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AVISODE EDITAL

PROCESSO LICITATORIO N°. 026/2020
PREGAO PRESENCIAL N°. 015/2020

OBJETO: Contratacdo de pessoa juridica para cessdo de direito de uso de
software, de sistemas integrados de gestdo publica, incluindo servico de
conversdo da base de dados, implantacdo, suporte técnico, atualizacdo e
treinamento dos usuérios, da Tesouraria, Contabilidade, Lei de Acesso a
Transparéncia, Tributagdo, Patrimonio, Recursos Humanos e Folha de
Pagamento, Controle de Frotas, Compras e Licitagcbes, com assisténcia
remota, por atendimento imediato por telefone, e-mail, fax e outros meios de
comunicacdo, tudo conforme Edital, Termo de Referéncia e demais anexos.

APRESENTACAO PARA CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES:
Dia 15/01/2021 das 13hs e 30min (treze horas e trinta minutos) as 14hs
(quatorze horas).

ABERTURA DA SESSAO OFICIAL DO PREGAOQ: Dia 15/01/2021 as
14hs (quatorze horas).

Né&o havendo expediente na data supracitada, a data limite para recebimento das propostas
comerciais e a abertura da sessao estardo prorrogadas para o primeiro dia Gtil subsequente,
nos mesmos horarios.

LOCAL DE REALIZACAO DO PREGAQ: Sala de Reunido da Comissdo Permanente
de Licitacdo, Prefeitura Municipal de Anténio Prado de Minas rua Prefeito Euripedes
Carlos de Abreu, 66, Centro — CEP: 36850-000.

CONSULTAS DO EDITAL: Na sede da Prefeitura Municipal de Antoénio Prado de
Minas/MG, rua Prefeito Euripedes Carlos de Abreu, 66, Centro — CEP: 36850-000.

ESCLARECIMENTOQOS: Telefone (32) 3725-1000.

REFERENCIA DE TEMPO: horério de Brasilia.

Antonio de Prado de Minas, 02 de dezembro de 2020.

PRESIDENTE DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Rua Prefeito Euripedes Carlos de Abreu, 66 — Centro — CEP: 36850-000
- Telefone: 0**32 3725-1000
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EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N°. 026/2020

PREGAO PRESENCIAL N° 015/2020

| - PREAMBULO

O MUNICIPIO DE ANTONIO PRADO DE MINAS - ESTADO DE
MINAS GERAIS, pessoa juridica de direito pablico, localizado na rua Prefeito Euripedes
Carlos de Abreu, 66, Centro — CEP: 36850-000, inscrito no CNPJ sob n°® 17.947.631/0001-
15, através da COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO torna pulblico que fara
realizar em sua sede, as 14 hs (quatorze horas), do dia 15 de janeiro de 2021, a abertura
do Processo Licitatorio n.° 026/2020, PREGAO PRESENCIAL N°. 015/2020, do tipo
MENOR PRECO POR ITEM, regido pela Lei Federal n°. 10.520, de 17/07/2002 e Lei
Federal n°. 8.666/93 e alteraces posteriores, e demais condicBes fixadas neste instrumento
convocatorio.

O Edital prevé, minuciosamente, o procedimento a ser observado pelo
licitante, atendendo as davidas de carater técnico legal na interpretacdo de seus termos. A
apresentacédo de proposta presume pleno conhecimento, entendimento e aceitagdo de todas
as condicdes, nos termos do ordenamento juridico vigente, implica na sua aceitacdo
automatica, integral e irretratavel, motivo por que, ap6s este ato, a Administracdo nédo
tomara conhecimento de qualquer reclamacdo da proponente, fundada em erro, omissao,
obscuridade ou ilegalidade do Edital.

Ndo havendo expediente na data designada, ficara a licitacdo
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, na mesma hora e local.

Os trabalhados serdo conduzidos pelo (a) Pregoeiro (a) do Municipio e
pela Equipe de Apoio, designados por Portaria Municipal.

I1-OBJETO

Contratacdo de pessoa juridica para cessao de direito de uso de software,
de sistemas integrados de gestdo publica, incluindo servigo de conversdo da base de dados,
implantagdo, suporte técnico, atualizagdo e treinamento dos usuarios, da Tesouraria,
Contabilidade, Tributacdo, Patrimdnio, Recursos Humanos e Folha de Pagamento,
Controle de Frotas, Compras e Licitacdes, com assisténcia remota, por atendimento
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imediato por telefone, e-mail, fax e outros meios de comunicacédo, tudo conforme Edital,
Termo de Referéncia e demais anexos.

A eventual contratacdo se dara em conformidade com a necessidade do
Municipio, ndo sendo obrigatdria a contratacdo imediata de todos os modulos, podendo a
Administracdo Municipal contratar apenas os de interesse, de acordo com o interesse e
servico publico.

No servico de implantagdo estd incluso, além de toda a instalagdo, a
conversdo dos programas existentes no Municipio, fornecidos até entdo pela empresa
MEMORY — SOFTWARE PARA GESTAO PUBLICA MUNICIPAL, adaptando-os ao
sistema vencedor. Todo este servico, bem como o suporte técnico, a atualizacdo e o
treinamento dos usuarios, além do fornecimento de dados para o Portal Transparéncia,
estdo incluso no preco mensal do programa contratado. Ndo haverd pagamento para
conversdo da base de dados, que devera ser finalizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias
apos a assinatura do contrato, sob pena de gerar prejuizo ao servi¢o publico.

A empresa declarada vencedora, antes da assinatura do contrato, podera
ser convocada para realizar uma apresentacdo da ferramenta proposta, com a finalidade de
comprovar o atendimento a todos os requisitos do edital. A apresentacdo sera realizada
para uma comissdo a ser formada exclusivamente para essa finalidade, formada por
servidores dos setores diretamente envolvidos com o objeto deste pregdo, bem como por
técnicos da area de informéatica. Também serdo convidadas a acompanhar as apresentagdes
as empresas participantes deste certame.

111 —SOLICITANTE

Prefeitura Municipal de Antdnio Prado de Minas. Secretaria Municipal
de Administracao.

IV — CONSULTA, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES AO EDITAL

1. Cdpia deste instrumento convocatério permanecera fixada no quadro
de avisos localizado no hall de entrada da Prefeitura Municipal e poderd ser obtida
gratuitamente na Sala da Comissdo Permanente de Licitacdo, mediante requerimento da
empresa, anexando copia do CNPJ, e comprovante de que o retirante do edital, pertenca ao
quadro da empresa, na Rua Prefeito Euripedes Carlos de Abreu, 66, Centro — CEP: 36850-
000, no horéario de 09h00min as 11h00min e de 14h00min as 16h00min.

2. As empresas e/ou representantes que adquirirem o instrumento
convocatorio se obrigam a acompanhar as publicacbes referentes ao processo, por
solicitacdo de informacgOes via telefone (32) 3725-1000 a Comissdo Permanente de
Licitagdo, e por publicagdes no Diario Oficial “Minas Gerais”, quando for o caso, ou no
mural de aviso da Prefeitura Municipal, com vista a possiveis alteracfes e avisos.
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3. Os pedidos de esclarecimentos sobre o Edital poderdo ser
encaminhados por e-mail, via fac-simile ou, ainda, mediante requerimento encaminhado a
Comissdo Permanente de Licitacdo, constando o CNPJ e a assinatura do representante

legal da pessoa juridica, no endereco da sede da Prefeitura Municipal, até o dia anterior ao
da abertura dos envelopes.

3.1. As respostas da Comissdo Permanente de Licitacdo as solicitacdes de
esclarecimentos serdo encaminhadas por e-mail ou fax, ou disponibilizadas, ficando
acessiveis a todos os interessados.

4. Impugnacdes aos termos do Edital poderdo ser interpostas por
qualquer pessoa, protocolizadas na Comissdo Permanente de Licitacdo, na rua Prefeito
Euripedes Carlos de Abreu, 66, Centro — CEP: 36850-000, no prazo legal, em consonancia
com a legislacdo em vigor e dirigidas ao Presidente da Comissdo Permanente de Licitacao.

4.1. A Prefeitura Municipal ndo se responsabilizard por impugnacfes
enderecadas via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos do mencionado
no item acima, e que, por isso, ndo sejam protocolizados no prazo legal.

4.2. A decisdo da Comissdo Permanente de Licitagdo sera enviada ao
impugnante via fac-simile, e-mail ou postal e sera divulgada no hall da Prefeitura
Municipal, para conhecimento de todos os interessados.

5. Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital poderdo ser feitos atraves
do telefone (32) 3725-1000.

5.1. A peticdo devera ser assinada pelo cidaddo, acompanhada de
copia de seu documento de identificacdo e CPF, ou pelo representante legal da empresa,
com indicacdo de sua razdo social, nimero do CNPJ e endereco, do documento de
identificacdo e CPF do signatario e comprovante do poder de representacdo legal (contrato
social, se socio, contrato social e procuracdo, se procurador, somente procuracdo, se
publica).

5.2. A peticdo deve constar, obrigatoriamente, o endereco de
correspondéncia, e-mail para eventual reposta e telefone do interessado, devendo informar
quando ausente ou inexistente um destes itens.

5.3. Os documentos citados no item 5.1. poderdo ser apresentados
em original, por qualquer processo de copia autenticada pelo cartério competente ou pelo
Pregoeiro(a) ou membros da Comissdo Permanente de Licitacdo, ou publicacdo em 6rgéo
da imprensa oficial, nos termos do art. 32, caput c/c art. 38, inciso 1V, ambos da Lei
Federal n°. 8.666/93.

5.4. N&o serdo aceitas e sequer consideradas, impugnacdes que nao
forem observadas as regras aqui dispostas, muito menos apocrifas.
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5.5. O Municipio ndo se responsabilizara por impugnacoes

enderegadas via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos do mencionado
no item acima, e que, por isso, ndo sejam protocolizados no prazo legal.

5.6. A decisdo da Comissdo Permanente de Licitagdo seré enviada
ao impugnante via fac-simile, e-mail ou postal e sera divulgada no hall da Prefeitura
Municipal e no site para conhecimento de todos os interessados.

5.7. Acolhida a impugnacdo, sera designada nova data para a
realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a
formulaco das propostas, conforme art. 21, § 4° da Lei Federal n°. 8.666/93.

6. Decaird do direito de impugnar os termos do Edital de Licitacdo
perante a administracdo o licitante que ndo o fizer até o 2° (segundo) dia Gtil que anteceder
a abertura da sesséo, excluindo o dia de abertura, tornando precluso o direito.

7. Os pedidos de esclarecimentos sobre o Edital poderdo ser feitos
através do telefone (32) 3725-1000.

7.1. As davidas a serem equacionadas por telefone serdo somente
aquelas de carater estritamente informal.

8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos, bem como quaisquer
alteracdes do Edital, incluindo aditamento da data de abertura, serdo divulgadas por notas
ou avisos publicados no quadro de avisos da Prefeitura ou no site conforme Lei Organica
Municipal, ou através de publicacdo no diario Minas Gerais.

V — CONDICOES DE PARTICIPACAO

1. Poderdo participar desta licitagdo empresario individual ou a sociedade
empresaria do ramo pertinente e compativel com o objeto licitado, que atendam as
condic@es de habilitagdo estabelecidas neste instrumento convocatorio.

2. Participardo da sesséo oficial do pregdo presencial os representantes
efetivamente credenciados.

3. Ndo podera participar da licitagdo o empresario individual ou a
sociedade empresaria:

3.1. suspensa ou impedida de licitar ou contratar com a
Administragdo Municipal, com o Tribunal de Contas de Minas Gerais, com o Estado de
Minas Gerais ou com a Unido Federal;

3.2. declarada inidénea para licitar ou contratar com quaisquer
6rgédos da Administracdo Municipal;
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3.3. reunidas em consoércio e sejam controladoras, coligadas ou
subsidiarios entre si. Neste norte, considerando que € ato discricionario da Administracédo
diante da avaliagdo de conveniéncia no caso concreto; e considerando que existem no
mercado diversas empresas com potencial técnico, profissional e operacional suficiente
para atender satisfatoriamente as exigéncias previstas neste Edital, entende-se que é
conveniente a vedacédo de participacdo destas empresas na presente licitacao.

3.4. com faléncia decretada.

3.5. que possua, em seu quadro de pessoal, empregado com menos
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou com menos de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos (inciso XXXIII, art. 7° da CF).

3.6. que ndo cumpra com as exigéncias contidas no Edital.

3.7. cujo o objeto social ndo seja compativel com o objeto da
licitacdo.

3.8. que atentam ao art. 9° da Lei Federal n°. 8.666/93.

3.9. composta de deputados, senadores e vereadores que sejam
proprietarios, controladores ou diretores, conforme art. 54, inciso II, “a” c/c art. 29, IX,
ambos da Constituicdo Federal de 1988.

4. A observancia das vedagdes do item anterior é de inteira
responsabilidade do licitante que, pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

5. As microempresas e empresas de pequeno porte que optarem e forem
elegiveis aos beneficios da Lei Complementar n® 123/2006 deverdo entregar, independente
dos demais documentos exigidos na habilitacdo, junto com os documentos exigidos para o
credenciamento, um dos seguintes documentos:

5.1. quando optante pelo SIMPLES NACIONAL: comprovacédo da
opcao pelo SIMPLES obtido no site da Secretaria da Receita Federal;

5.2. quando n&o optante pelo SIMPLES NACIONAL: declaragéo
de Imposto de Renda ou Balango Patrimonial e demonstracdo do resultado do exercicio-
DRE, comprovando ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e 11, do
artigo 3°, da Lei Complementar n°. 123/2006, ou ainda, comprovante da condi¢édo de ME
ou EPP, expedido pela Junta Comercial.

5.3. Se inscrito no Registro Puablico de Empresas Mercantis,
declaracdo de enquadramento arquivada ou a certiddo simplificada expedida pela Junta
Comercial ou equivalente, da sede da pequena empresa;
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5.4. Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, declaragdo

de enquadramento arquivada ou a Certiddo de Breve Relato do Cartério de Registro Civil
de Pessoas Juridicas, ou equivalente, da sede da pequena empresa;

6. O licitante que apresentar declaracdo falsa respondera por seus atos,
civil, pena e administrativamente.

VI - CREDENCIAMENTO

1. Horario de credenciamento: de 14h00min as 14hs do dia 15/01/2021.

2. Os representantes dos licitantes deverdo se apresentar para
credenciamento junto ao pregoeiro, devidamente munidos com copia da:

2.1. Carteira de identidade ou documento legal equivalente.

2.2. Documento que o credencie a participar deste certame, com
firma reconhecida, através da qual lhe seja atribuido poderes para apresentar proposta,
formular lances e praticar todos os atos em direito admitidos e pertinentes ao certame, em
nome do licitante, conforme modelo anexo I11.

2.3. Estatuto, Contrato Social, que comprove que 0s poderes
outorgados ao representante foram concedidos por quem de direito.

3. O sbcio, proprietario ou dirigente da empresa licitante devera
apresentar copia da carteira de identidade ou documento legal equivalente e o respectivo
Estatuto ou Contrato Social atualizado.

4. O licitante ou seu representante legal devera apresentar declaracdo de
qgue cumpre plenamente os requisitos da habilitacdo, a teor do art. 4°, inciso VII, da Lei
Federal n°. 10.520/2002, conforme modelo do anexo VI1I.

5. O documento de credenciamento podera obedecer ao modelo do
Anexo 111 e, se ndo o fizer, deverd ser apresentado com todos os dados informativos
contidos no modelo.

6. O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto ao
pregoeiro implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de sua
capacidade legal para realiza¢do das transagdes inerentes ao pregao presencial.

7. Os licitantes que ndo credenciarem representantes ou que, porventura
enviarem seus envelopes via postal deverdo, obrigatoriamente, encaminhar em envelope
distinto a declaracdo, dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacéo,
nos termos do art. 4°, inciso VI, da Lei 10.520/2002.

8. E vedada a qualquer pessoa fisica a representacio, na presente
licitacdo, de mais de uma empresa.
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9. O prazo de credenciamento é improrrogavel, ndo sendo admissivel
novo credenciamento apos o horério.

10. Falhas, irregularidades ou falta de documentagdo dos representantes
dos licitantes no ato de credenciamento, ndo impedirdo a participacdo destes no certame.
No entanto, o representante, ndo podera se manifestar ou praticar atos em nome da
licitante, durante a sessdo, muito menos ofertar lances, embora esteja garantindo o direito
de assisti-la.

VIl - APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1. Horério de abertura da sesséo: 14hs do dia 15/01/2021.

2. Os 02 (dois) envelopes de documentos contendo, um a Habilitagdo e o
outro, a Proposta Comercial, deverdo ser entregues ao pregoeiro na abertura da sessdo
publica deste certame, em envelopes distintos, colados e indevassaveis, sob pena de
desqualificacdo, contendo em sua parte externa, as seguintes informacdes:

2.1. ENVELOPE 01:

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
DO MUNICIiPIO DE ANTONIO PRADO DE MINAS/MG

PROCESSO DE LICITACAO Ne. 026/2020
PREGAO PRESENCIAL N°. 015/2020

PROPOSTA
RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDERECO
2.2. ENVELOPE 02:

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
DO MUNICIPIO DE ANTONIO PRADO DE MINAS/MG

PROCESSO DE LICITACAO Ne. 026/2020
PREGAO PRESENCIAL N°. 015/2020

DOCUMENTACAO
RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDERECO

3. Somente participardo desta modalidade de Licitacdo os proponentes
que atenderem as condi¢Ges estipuladas no presente edital.
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4. Acaso o licitante ndo opte ou ndo compareca a fase de credenciamento,
o licitante ou seu representante legal deverd apresentar, em separado, na data da abertura
do certame, declaracdo de que cumpre plenamente os requisitos da habilitacdo, a teor do
art. 4°, inciso VII, da Lei Federal n° 10.520/2002, conforme modelo do Anexo VII.

VIl - ENTREGA DOS ENVELOPES

1. Os envelopes deverdo ser entregues na Comissdao Permanente de
Licitacdo, na rua Prefeito Euripedes Carlos de Abreu, 66, Centro — CEP: 36850-000, até a
data e horario previstos neste Edital.

2. Serdo considerados os envelopes protocolados junto a Comissao
Permanente de Licitacdo, os remetidos por via postal, desde que cheguem no horério
estabelecido, respeitado a tolerancia maxima de 10 (dez) minutos, com o protocolo de
recebimento por um dos membros da Comissdo Permanente de Licitagao.

2.1. O Municipio ndo se responsabilizara por envelopes
enderecados via postal ou por outra forma, entregues em local diverso da Comisséo
Permanente de Licitacdo e que, por isso, ndo chegue na data e horério previstos neste
Edital.

3. Na hipotese da proposta ser entregue por mensageiro, este podera
assistir a sessdo publica, porém, por lhe falta qualificacdo, ndo podera se manifestar em
nome do licitante.

IX- DA PROPOSTA

1. APROPOSTA poderé ser apresentada conforme modelo do anexo, ou
em modelo préprio, desde que contenha todas as informacgdes ali previstas, com
identificacdo do processo licitatdrio, o objeto licitado, a empresa proponente, nimero do
CNPJ, endereco, numeros de telefone e fac-simile, e-mail e assinatura do seu representante
legal ou credenciado, sem emendas, borrdes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissoes,
salvo se, inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesbes ao direito dos demais
licitantes, prejuizo a administracdo, ou, ndo impedirem a exata compreensdo de seu
contetdo, constando:

1.1. Descrigdo do objeto, conforme especificagfes constantes do
Anexo lI;

1.2. Valores, por item do objeto, em algarismo, cotados, no
méaximo, em 02 (duas) casas decimais, apurado a data de sua apresentacdo, sem inclusao de
qualquer encargo financeiro ou previsdo inflacionaria.
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2. Nos precos propostos deverao, considerando sua exequibilidade, estar
incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como por exemplo: transportes,
combustivel, manutencdes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou
indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto desta licitagdo, garantindo-se este

durante toda a validade da licitacdo, exceto quanto aos precos nas hipdteses de
desequilibrio econémico-financeiro previsto na legislacéo incidental.

2.1. Todas as exigéncias e beneficios obrigatorios estabelecidos na
legislacdo e nas Convencdes, Acordos ou Dissidios Coletivos de Trabalho pertinentes
deveréo, se for o caso, observados pelo licitante.

2.2. O Municipio efetuard as retencdes tributarias e previdenciarias,
nos termos da legislacdo vigente, se for o caso.

3. A proposta devera referir-se a todo o objeto especificado ou se por
itens, aos de interesse da participante, vedada a cotacdo em quantidade inferior ao previsto
em cada item.

4. A apresentacdo da proposta por parte da licitante significa pleno
conhecimento e integral concordancia com as clausulas e condi¢des desta licitacdo e total
sujeicdo a legislacéo pertinente.

5. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias a contar de
sua apresentagéo.

5.1. Caso esse prazo ndo esteja expressamente indicado na
Proposta, 0 mesmo sera considerado como aceito para efeito de julgamento.

5.2. Se, por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer
dentro do periodo de validade das propostas, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista 0
interesse deste Municipio, podera ser solicitada prorrogacdo da validade a todos o0s
licitantes classificados, por igual prazo, no minimo, caso persista o interesse do Municipio.

5.3 Decorridos 60 (sessenta) dias da data do julgamento da
licitacdo, sem que tenha sido solicitada prorrogacdo de sua validade, as licitantes ficam
liberadas dos compromissos assumidos.

6. Toda a especificacdo estabelecida para o objeto sera tacitamente aceita
pelo licitante, no ato da entrega de sua proposta comercial.

7. E vedada a imposicio de condicBes ou apresentacbes de opgdes,
somente sendo admitidas propostas que ofertem apenas um desconto para cada item
licitado.

7.1. Néo se considerara qualquer oferta de vantagem néo prevista
no edital.
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8. O encaminhamento da proposta comercial pressupde pleno
conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo previstas no edital.

9. O licitante serd responsavel por todas as transacdes que forem
efetuadas em seu nome no Pregdo, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e
lances.

10. O pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera adotar medidas
saneadoras para julgamento dos documentos da proposta, desconsiderando evidentes falhas
formais que ndo afetem o seu conteddo e revelando omissGes puramente formais
observadas na proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e né&o
comprometam a lisura da licitacdo.

10.1. N&o serdo aceitas reivindicaces das proponentes, pleiteando
qualquer adicional de prego por falta ou omissdo que porventura vierem a ser verificadas
em sua proposta, ou pedido de desconsideracdo por razdes semelhantes ou quaisquer
outros acréscimos, supressdes ou retificacdes, salvo por motivo superveniente devidamente
comprovado e aceito pelo pregoeiro.

11. Serdo desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias
deste Edital ou contiverem irregularidades insanaveis.

11.1. N&o serdo aceitas propostas via FAX, internet e/ou outras
formas similares.

X — DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

1. O licitante, classificado provisoriamente em primeiro lugar, devera
apresentar a documentacdo abaixo relacionada, sob pena de eliminacdo automatica do
proponente, no envelope “Documentos de Habilitagdo”, uma via de cada um dos
documentos, originais ou cdpia autenticada por Cartério, pelos membros da Comissdo
Permanente de Licitacdo, pelos membros da equipe de apoio ou pregoeiro.

2. HABILITACAO JURIDICA:

2.1. Declaragdo expressa de que o licitante ndo emprega
trabalhador nas situagdes previstas no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal,
assinada pelo representante legal do licitante, conforme modelo Anexo 1V;

2.2. Registro comercial, no caso de empresa individual, com copia
da Carteira de Identidade e CPF do proprietario;

2.2.1. Ao Municipio é facultado aceitar outro documento de
identificacdo, desde que emitido por orgao publico, contendo o numero do registro da
identidade e do CPF;
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2.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por
acOes, acompanhando de documentos de eleicdo de seus administradores, com copia da
Carteira de Identidade e CPF de um dos sdcios;

2.3.1. Ao Municipio é facultado aceitar outro documento de
identificacdo, desde que emitido por 6rgao publico, contendo o ndmero do registro da
identidade e do CPF;

2.4. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil,
acompanhada de prova da diretoria em exercicio, com copia da Carteira de Identidade e
CPF de um dos socios;

2.4.1. Ao Municipio é facultado aceitar outro documento de
identificacdo, desde que emitido por 6rgdo publico, contendo o nimero do registro da
identidade e do CPF;

2.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no pais e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

2.6. Declaragdo expressa do licitante de disponibilidade para a
execuc¢do do objeto, conforme modelo do Anexo V;

2.7. Se ME ou EPP, apresentar declaracdo, conforme modelo do
Anexo VI, para usufruir do tratamento estabelecido pela Lei Complementar n°. 123/2006,
sendo esta a Unica facultativa, sem a qual, o licitante que ndo a apresentar, ndo usufruira do
beneficio, bem como documento expedido por 6rgao federal ou estadual que comprove a
condicdo de ME ou EPP;

3. REGULARIDADE FISCAL:

3.1. Prova de Regularidade para com a Fazenda Publica Federal e
Seguridade Social, mediante apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, fornecida pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

3.2. Prova de Regularidade para com a Fazenda Publica Estadual,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade, mediante
apresentacéo da Certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

3.3. Prova de Regularidade para com a Fazenda Publica Municipal
do domicilio ou sede do licitante mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria
competente do Municipio;
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3.4. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico — FGTS, emitida pela Caixa Econdmica Federal,

3.5. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas
— CNPJ/MF, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

3.6. Certiddo Negativa de Protestos ou Certiddo Negativa de
Distribuicdo de acbes de execucdo ou de faléncia e concordata, emitida até 90 (noventa)
dias antes a abertura da licitacdo, expedida pelo distribuidor da sede do empresario
individual ou da sociedade empresaria.

3.7. Prova de regularidade relativa a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de certiddo de inexisténcia de débitos inadimplidos, negativa ou positiva com
efeito de negativa;

3.8. - Atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando aptiddo do licitante para desempenho de atividade compativel com
0 objeto da licitacdo;

3.9. - Registro junto ao INPI comprovando a propriedade dos
softwares, ou outro documento, expedido por 6rgéo oficial, comprovando que o licitante
possui direito real sobre os softwares, em especial para locagéo;

4 - Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados
para habilitacdo deverdo estar em nome do licitante e, preferencialmente, com ndmero do
CNPJ e endereco respectivo, observando-se que:

4.1 - se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar
em nome da matriz;

4.2 - se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial;

4.3 - se o licitante for matriz, e o0 executor do contrato for filial,
deverdo ser apresentados tanto 0s documentos da matriz quanto os da filial;

4.4 - serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

5 - A Microempresa - ME e a Empresa de Pequeno Porte - EPP
deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para a habilitacdo, inclusive os
documentos comprobatorios da regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma
restricao.
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5.1 - Havendo restricdo nos documentos comprobatérios da
regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial

correspondera ao momento em que a ME ou EPP for declarada vencedora do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do Municipio, para regularizacdo da
documentacdo.

5.2 - A prorrogacéo do prazo para a regularizagdo fiscal dependera
de requerimento, devidamente fundamentado, a ser dirigido ao(a) Pregoeiro(a).

5.3 - Entende-se por tempestivo 0 requerimento apresentado nos 5
(cinco) dias uteis inicialmente concedidos.

5.4 - A néo regularizacdo da documentagéo, no prazo previsto neste
item, implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no
art. 81 da Lei n.° 8.666/93, sendo facultado ao(a) Pregoeiro(a)convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, ou submeter o processo a Autoridade
Competente para revogagéo.

6 - Os documentos exigidos neste edital deverdo ser apresentados com
vigéncia plena na data fixada para sua apresentacao.

6.1 -As certiddes que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo
0rgdo expedidor, deverdo ser datadas dos ltimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a
data de abertura do Pregéo.

7 - Os documentos mencionados neste Titulo ndo poderdo ser
substituidos por qualquer tipo de protocolo, ou apresentados por meio de discos
magnéticos.

8 - A apresentacdo dos documentos em desacordo com o previsto neste
Titulo ou a sua auséncia inabilitara o licitante.

9 - Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera
devolvido, salvo os originais substituidos por copias reprogréaficas autenticadas.

10 - Na eventualidade do licitante ter apresentado algum
documento no momento do credenciamento, tal documento também podera ser
aproveitado na fase de habilitacdo como forma de sanear alguma impropriedade,
notadamente, quando da auséncia de sua juntada dentro do envelope de habilitacéo.

X1 -DO PROCEDIMENTO

1. A Comissdo Permanente de Licitacdo, na data e horario designados,
aguardando, no mais, o prazo de tolerancia maxima de 10 (dez) minutos, declarara aberta a
sesséo, relatando todos os acontecimentos ocorridos a entrega dos envelopes, identificando
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todas as empresas participantes, seus representantes, bem como as autoridades presentes,
caso houver.

2. ApoOs o encerramento do credenciamento e identificacdo dos
representantes das empresas licitantes, o pregoeiro declarara aberta a sessdo do Pregao,
oportunidade em que ndo mais se aceitara novos licitantes, dando-se inicio ao recebimento
dos envelopes contendo a proposta comercial e os documentos de habilitacéo.

3. CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS.

3.1. Aberto os envelopes de propostas comerciais, estas serdo
analisadas verificando o atendimento a todas as especificacdes e condi¢cdes estabelecidas
neste Edital e seus Anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem
em desacordo.

3.2. O pregoeiro classificara a proposta de MENOR PRECO POR
GLOBAL e aquelas que tenham valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por
cento) a proposta de menor preco, para participarem dos lances verbais.

3.3. Se ndo houver no minimo 03 (trés) propostas comerciais nas
condicGes definidas no subitem anterior, o pregoeiro classificara as melhores propostas
subsequentes, até 0 maximo de 03 (trés) propostas, para que seus autores participem dos
lances verbais, quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas propostas apresentadas.

4. LANCES VERBAIS

4.1. Aos licitantes classificados sera dada a oportunidade de nova
disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos, a partir do autor da
proposta classificada de maior valor das 03 (trés) classificadas.

4.2. Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de
condicdes, ficarem empatadas, sera realizado sorteio em ato publico, para definir a ordem
de apresentacdo dos lances.

4.3. Se a proposta de menor valor ndo tiver sido ofertada por ME
ou EPP, e houver proposta apresentada por ME ou EPP com percentual até 5% (cinco por
cento) superior ao menor valor, estara configurado o empate ficto previsto no art. 44, § 2°
da Lei Complementar n° 123/06.

4.4. Ocorrendo 0 empate, proceder-se-a da seguinte forma:

4.4.1. Se o representante da ME ou EPP mais bem
classificada estiver presente na sessdo, 0 mesmo sera convocado para, no prazo de 05
(cinco) minutos, apresentar nova proposta de valor inferior aquela considerada classificada
em primeiro lugar no certame, sob pena de preclusdo do exercicio do direito de
preferéncia.
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4.4.2. Se o representante da ME ou EPP néo estiver presente
na sessao, a Comissdo Permanente de Licitacdo encaminhara correspondéncia ao licitante,
inclusive por meio eletronico, fixando prazo para apresentacdo de nova proposta
comercial, sob pena de preclusdo do exercicio do direito de preferéncia.

4.4.3. Caso a ME ou EPP mais bem classificada, em situacéo
de empate ficto, utilize seu direito de preferéncia, seré classificada em primeiro lugar e dar-
se-a prosseguimento a sessao.

4.4.4. Se a ME ou EPP mais bem classificada ndo exercer seu
direito de preferéncia, na forma dos subitens anteriores, serdo convocadas as demais ME
ou EPP remanescentes, cujas propostas estiverem no percentual estabelecido no item
anterior, na ordem de classificacdo, para o exercicio do direito de preferéncia.

4.4.5. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
ME ou EPP que se encontrem nesse limite, a Comissdo Permanente de Licitacdo realizara
sorteio, entre essas empresas, para definir a que primeiro podera apresentar nova proposta
comercial.

4.4.6. Nao havendo ME ou EPP em situacdo de empate ficto,
que utilize o direito de preferéncia, prosseguir-se-a a sessao observando-se a classificacdo
das propostas comerciais.

4.4.7. Sera classificado em primeiro lugar o licitante que,
apos aplicacdo do direito de preferéncia instituido pela Lei Complementar n°® 123/06,
ofertar o menor valor.

4.4.8. Se a ME ou EPP nao utilizar seu direito de preferéncia,
nédo apresentando nova proposta, e, tendo ocorrido empate entre duas ou mais propostas, 0
desempate far-se-a por sorteio, nos termos do art. 45, § 2° da Lei Federal n° 8.666/93.

4.5. Sera desclassificada a proposta que:

45.1. ndo atenda aos requisitos deste instrumento
convocatorio;

4.5.2. ndo se refira a integralidade do objeto;
4.5.3. ndo atenda as exigéncias estabelecidas neste Edital ou
apos diligéncia;

4.5.4. apresente precos simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com o0s precos de mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto
quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracdo; ou superestimados ou manifestamente
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inexequiveis, assim considerados nos termos do disposto no art. 44, § 3° e art. 48, 11, 8§ 1°
e 2° da Lei Federal n° 8.666/93;

4.5.5. sera considerada irrisoria a proposta que ndo apresente
valor minimo necessario para cobrir 0s custos com salarios, encargos sociais e trabalhistas,
insumos e tributos incidentes;

4.5.6. se a Comissao Permanente de Licitacdo entender que o
preco é inexequivel, fixard prazo para que o licitante demonstre a exequibilidade de seu
preco por meio de planilha de custos ou outros documentos;

4.5.7. ndo havendo a comprovacdo da exequibilidade do
preco a proposta seré desclassificada, sujeitando-se o licitante as sanges legais;

4.6. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado
pelo pregoeiro, implicard na exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na
manutenc¢do do Ultimo valor apresentado pelo licitante, para efeito de posterior ordenacéao
das propostas.

4.6.1. E facultado ao Pregoeiro, mesmo com a desisténcia dos
licitantes, antes de declarar encerrada a fase de lances ou antes de promover a abertura dos
documentos de habilitacdo, insistir com os licitantes participantes em uma nova rodada de
lances, em busca do menor preco.

4.6.2. Somente com a declaracdo de encerrada a fase de
lances ou apds iniciar a abertura dos documentos de habilitacdo, pelo (a) Pregoeiro(a), tal
fase ndo mais seré retornada.

4.7. Quando da realizacdo dos lances, a empresa apresentara a sua
proposta verbal no valor total, e, consequentemente, de imediato, informara a reducédo dos
itens que levaram a chegar naquele valor total e assim, serd, sucessivamente, até a busca do
menor preco total.

4.8. Quaisquer erros de soma e/ou multiplicacdo apurados nos itens
componentes da planilha de precos serdo corrigidos pelo (a) Pregoeiro(a), com anuéncia da
empresa.

4.8.1. Serdo corrigidos os valores dos precos unitarios ou do
preco total do item, conforme a divergéncia apurada, de forma a prevalecer, sempre, 0
valor total menor ou igual ao valor do lance ofertado na sesséo do Pregdo ou o valor
negociado com o(a) Pregoeiro(a), apos a diligéncia e mediante expressa anuéncia do
licitante.

4.8.2. ApdGs anuéncia do licitante, a correcdo sera consignada
em ata de julgamento.
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4.8.3. Serdo desconsiderados os valores a partir da terceira

casa decimal.

4.9. O (a) Pregoeiro (a) podera, no julgamento das propostas
desconsiderar evidentes falhas formas sanaveis e que nao afetem o seu contetdo.

4.10. Apds a fase de lances, sagrado o primeiro colocado com
menor preco global, fica facultado ao pregoeiro, acompanhar os valores estimativos ou
propostas, podendo adequar os descontos aos valores, reduzindo-os, sem desconfigurar 0s
valores globais aferidos em certame, preventivamente. Caso seja verificado que houve
controle de precos desvantajosos a administracdo, ensejadores ao artificio do jogo de
planilhas, que resultem ao desequilibrio econémico-financeiro, os valores serdo adequados
pelo Pregoeiro.

5. JULGAMENTO

5.1. O critério de julgamento serda o de MENOR PRECO
GLOBAL ofertado.

5.2. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as
ofertas, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e
valor, decidindo motivadamente a respeito.

5.2.1. Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a
conformidade entre a proposta escrita de menor preco e o valor estimado da contratacao.

5.2.2. Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a
todos os termos do edital e que seu preco seja compativel com o valor estimado da
contratacdo, além da intervencdo do pregoeiro para reduzir o valor, esta podera ser aceita.

5.3. Se a proposta ndo for aceitavel ou o licitante ndo atender as
exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a verificacdo das condicdes de habilitacdo do licitante, na
ordem de classificacdo, e, assim, sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance
que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado
0(s) objeto(s) deste edital.

5.4. Sendo aceitavel a oferta de menor prego, serd aberto o
envelope contendo a documentagdo de habilitacdo do licitante que tiver formulado, para
confirmacéo das suas condigdes habilitatorias.

5.5. Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, o pregoeiro
deverd negociar para que seja obtido menor valor, inclusive quanto a cada um dos
modulos.

5.6. O pregoeiro, se for o caso, podera solicitar a apresentacao de
amostra dos produtos ofertados pelo licitante detentor do menor preco, antes da
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adjudicacdo do objeto, que devera ser apresentada sob pena de desclassificacdo, para
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes exigidas neste Edital.

5.6.1. Os licitantes interessados em acompanhar a verificagdo
das amostras deverdo manifestar-se, quando de sua solicitacao.

5.6.2. Em excecdo ao regramento, se houver desaprovacao de
amostras de item (ens), podera o pregoeiro, a teor da economia processual e com
justificado resguardo do interesse publico consubstanciado no atendimento as necessidades
da Administracdo, desclassificar apenas o(s) item (ens) reprovados e convocar o licitante
sequente para fornecimento daquele(s) item (ens) especifico(s).

6. Constatando o0 atendimento pleno as exigéncias, ausente a
manifestacdo de recorrer, serd declarado o licitante vencedor, sendo-lhe adjudicado o
objeto proposto.

7. Na reunido lavrar-se-a ata circunstanciada da sessdo, na qual serdo
registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, serd
assinada pelo Pregoeiro, equipe de apoio, se houver, pelo Presidente da Comissdo
Permanente de Licitagéo e pelos licitantes, facultando a licitante vencedora apresentar nova
planilha para apresentacdo dos precos finais ou mediante requisicdo do pregoeiro.

8. Decididos os recursos ou transcorridos in albis o prazo para sua
interposicdo, o pregoeiro devolvera aos licitantes, exceto aos vencedores, os envelopes
documentos de habilitacéo.

X1l — DAS IMPUGNACOES E DOS RECURSOS

1. Impugnagbes aos termos do Edital poderdo ser interpostas por
qualquer cidaddo ou licitante, no prazo de 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para
recebimento das propostas, dirigidas ao pregoeiro da Prefeitura Municipal, devendo ser
protocolizadas na Sala de Reunido da Comissdo de Licitacdo, na rua Prefeito Euripedes
Carlos de Abreu, 66, Centro, Antonio Prado de Minas - MG, CEP. 36.840-000.

2. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o
prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacdo das razdes do recurso, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para apresentar contrarrazbes em igual nimero de dias,
que comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurados vista
imediata dos autos, na sala da Comissédo Permanente de Licitacao.

3. O licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do
Pregdo, as quais serdo reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todos os demais
licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazfes no prazo de 03 (trés) dias
uteis, contados da lavratura da ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.
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4. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a
decadéncia do direito de recurso.

5. Os recursos sera apreciado pelo(a) Pregoeiro(a), que podera
reconsiderar sua decisdo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo
subir devidamente informando a autoridade superior, que decidird no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, contando do recebimento.

6. O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

7. Os recursos e respectivas impugnac@es cabiveis deverdo obedecer aos
seguintes requisitos, sob pena de ndo serem conhecidos:

7.1. ser dirigido ao Prefeito Municipal, aos cuidados do Pregoeiro,
no prazo de 03 (trés) dias Uteis;

7.2. ser dirigido ao Prefeito Municipal, nos casos de anulagdo ou

revogagdo, no prazo de 05 (cinco) dias tteis, nos termos do art. 109, inciso I, alinea “c” da
Lei Federal n°. 8.666/93,;

7.3. ser apresentado em uma via original, datilografada ou emitida
por computador, contendo razdo social, CNPJ e endereco, rubricado em todas as folhas e
assinado pelo representante legal ou credenciado do licitante, devidamente comprovado,
contendo, ainda, numero de telefone para contato e e-mail para eventual
notificagdo/intimag&o;

7.4. ser protocolizado na Sala da Comissdo Permanente de
Licitacdo, na rua Prefeito Euripedes Carlos de Abreu, 66, Centro, Antonio Prado de Minas
- MG, CEP. 36.840-000.

8. O recurso contra decisdo do (a) Pregoeiro(a) tera efeito suspensivo,
exceto quando manifestamente protelatério ou quando o(a) Pregoeiro(a) puder decidir de
plano.

9. O Municipio ndo se responsabilizard por memoriais de recurso e
contrarrazdes enderecados via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos e
que, por isso, ndo sejam protocolizados no prazo legal.

10. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

11. A decisao acerca do recurso interposto sera divulgada por fax,
telefone ou disponibilizadas no site ou no quadro de avisos da Prefeitura Municipal,
situada rua Prefeito Euripedes Carlos de Abreu, 66, Centro, Antonio Prado de Minas - MG,
CEP. 36.840-000, ficando acessiveis a todos os interessados, razdo pela qual estes devem
consultar com frequéncia.
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X111 = ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

1. A adjudicacdo do objeto licitado sera feita pelo Municipio.

2. Inexistindo manifestacdo recursal o pregoeiro adjudicara o objeto ao
licitante vencedor, competindo & autoridade superior homologar o procedimento licitatorio.

3. Impetrado recurso, apos decidido, o pregoeiro usard todos os meios
para divulgacdo da decisdo, competindo ao Prefeito Municipal adjudicar o objeto ao
licitante vencedor e a homologar o procedimento licitatorio.

XIV — CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

1. Homologado o procedimento licitatorio, o representante legal da
adjudicataria serd convocado para a assinatura do contrato, conforme minuta constante no
anexo.

2. Se o licitante vencedor, convocado no prazo 05 (cinco) dias, deixar de
assinar o contrato, ndo tendo solicitado prorrogacéo de prazo com justificativa aceita pelo
Municipio, a Comissdo Permanente de Licitacdo poderd convocar os licitantes
subsequentes, segundo a ordem de classificacdo das propostas para fazé-lo em igual prazo
e nas mesmas condicGes da proposta classificada em primeiro lugar, podendo optar por
revogar a licitagdo, nos termos do art. 64, § 2° da Lei Federal n® 8.666/93.

3. A contratada devera indicar, no ato da assinatura do contrato e sempre
que ocorrer alteracdo, 01 (um) Preposto qualificado para representa-la perante o Municipio
e para acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos, devendo este Preposto responder
por todos 0s assuntos relativos ao contrato e atender aos chamados do Municipio.

4. O prazo de vigéncia e execucao da prestacdo do servico sera de 12
(doze) meses, a contar da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por igual
periodo, sucessivamente, ndo podendo ultrapassar o prazo maximo legal disposto na Lei
Federal n°. 8.666/93.

5. Os servigos objeto desta licitacdo deverdo ser prestados dentro do
melhor padrdo de qualidade e confiabilidade, respeitadas as normas e préaticas técnicas a
eles pertinentes, conforme condicGes do projeto anexo ao Edital.

6. O Municipio reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem que
isto implique alteracdo dos pregos unitarios ofertados, obedecido o disposto no artigo 65,
81° da Lei Federal n° 8.666/93.

Rua Prefeito Euripedes Carlos de Abreu, 66 — Centro — CEP: 36850-000
- Telefone: 0**32 3725-1000



ANTONIO i
PRADO DE MINAS e
—

7. O contrato, bem como os direitos e obrigacdes dele decorrentes, nao
podera ser subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado

em associacdo da contratada com terceiros, sem autorizacdo prévia do Municipio, por
escrito, sob pena de aplicacdo de sang&o, inclusive rescisdo contratual.

8. Operagdes de reorganizacdo empresarial, tais como fusdo, cisédo e
incorporacdo, ocorridas durante a vigéncia do contrato, deverdo ser comunicadas ao
Municipio e, na hipotese de restar caracterizada a frustracdo das regras e principios
disciplinadores das licitacdes e contratos administrativos, ensejarao a rescisdo do contrato.

9. Observado o disposto no artigo 67 da Lei n° 8.666/93, a solicitacao,
autorizagdo, acompanhamento, fiscalizacdo, recebimento e conferéncia dos servigos objeto
do contrato serdo realizados pela Secretaria de Administragdo do Municipio.

10. O Municipio e a empresa poderdo restabelecer o equilibrio
econémico-financeiro do contrato, nos termos do artigo 65, II, “d” da Lei Federal n°
8.666/93, por repactuacdo precedida de calculo e demonstracdo analitica do aumento ou
diminuicdo dos custos, obedecidos os critérios estabelecidos em planilha de preco e tendo
como limite a média dos precos encontrados no mercado em geral.

11. A contratada devera emitir a nota fiscal eletronica de prestacdo de
servicos no local da execucgdo do objeto, ou seja, no Municipio de Anténio Prado de Minas,
arcando com os tributos existentes, sobretudo o ISSQN disposto no Codigo Tributario do
Municipio de Antdnio Prado de Minas/MG, quando for o caso.

XV — SANCOES ADMINISTRATIVAS E MULTAS

1. A contratada ficara sujeita, pela inexecucdo das condicGes estipuladas
neste Edital, as penalidades de adverténcia, multa, suspensdo temporaria do direito de
licitar e contratar com o Municipio, e/ou declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar
com a Administracdo Publica, de acordo com os artigos 86 a 88 da Lei Federal n.°
8.666/93, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal cabiveis, garantido o
contraditorio e a ampla defesa.

2. A recusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o instrumento
equivalente dentro do prazo estabelecido caracteriza descumprimento total da obrigacédo
assumida, sujeitando-se a licitante vencedora as penalidades legais, conforme art. 81 da Lei
Federal n° 8.666/93.

2.1. O disposto acima ndo se aplica as licitantes convocadas que
ndo aceitarem a contratagdo nas mesmas condic¢des da primeira colocada, inclusive quanto
ao prego e prazo.

3. Ficam estabelecidos 0s seguintes percentuais para as multas aplicaveis:

3.1. adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de
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quaisquer obrigacdes contratuais;

3.2. multa de 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor estimado
do contrato, por dia de atraso, no prazo de execucdo dos servicos e/ou negativa
injustificada de fornecimento;

3.3. multa no valor de 2% (dois por cento) do valor estimado do
contrato, por infragdo de qualquer clausula contratual, dobrada na reincidéncia;

3.4. suspensdo do direito de licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, no prazo de até 01 (um) ano;

3.5. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, conforme o disposto no inciso IV do art. 87 da Lei 8.666/93.

4. O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo,
sera descontado da quantia devida pelo Municipio. Se os valores ndo forem suficientes, a
diferenca devera ser recolhida pela contratada no prazo méximo de 03 (trés) dias Uteis, a
contar da aplicacdo da san¢éo.

5. As sancdes previstas, em face da gravidade da infracdo, poderdo ser
aplicadas cumulativamente, apds regular processo administrativo em que se garantird a
observancia dos principios do contraditorio e da ampla defesa.

6. A licitante que deixar de entregar a documentacdo exigida para o
certame, apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu
objetivo, ndo mantiver proposta, falhar ou fraudar na execuc¢do do contrato, comporta-se de
modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com a
Administracdo Municipal, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.

XVI-DA RECEITA

1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta da dotacdo
orcamentaria existente:

02.02.03.04.126.0404.2180 - MANUTENCAO SERVICO TI E COMUNICAGAQ
3.3.90.40.00 — SER. TI E COMUNICACAO - FICHA 151

XVII - FISCALIZACAO, RECEBIMENTO E SERVICOS

1. O setor competente para receber, conferir e autorizar o objeto desta
licitacdo sera a Secretaria Municipal de Administracao.

2. No caso de defeito ou imperfeicdes nos produtos ou servigos, 0S
mesmos serdo recusados, cabendo a contratada substitui-los ou no caso de prestagéo ver
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reduzido o preco contratado, no prazo a ser determinado pela Prefeitura Municipal, sob
pena de aplicacdo das penalidades e sangdes previstas neste instrumento convocatorio.

2.1. Os produtos, se for o caso, deverdo ser substituidos por outros
com as mesmas caracteristicas, inclusive quanto ao prazo de validade.

3. O objeto desta licitacdo devera ser entregue conforme explanado no
presente Edital e seus anexos, no prazo maximo de 15 (quinze) dias a contar da requisicao.

4. Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a contratada
dard ao Municipio plena, geral e irretratdvel quitacdo da remuneragdo referente aos
servicos nela discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo,
tempo ou forma.

5. O Municipio ndo efetuard qualquer pagamento a contratada a titulo de
adiantamento.

6. No momento da liquidacdo da despesa a contratada devera comprovar
por meio de certiddo atualizada, como condicdo para o recebimento de seus créditos, as
certiddes referentes a divida ativa da Unido (Receita Federal), INSS e FGTS.

XVIII - DISPOSICOES GERAIS

1. Constituem anexos deste Edital, dele fazendo parte integrante:

1.1. Anexo I - Objeto;

1.2.  Anexo Il - Modelo de Proposta;

1.3.  Anexo Il - Modelo de Carta de Credenciamento;

1.4.  Anexo IV - Modelo de Declaragdo de Empregador;
1.5. Anexo V - Modelo de Declaracdo de Disponibilidade;
1.6. Anexo VI - Declaracgao de condi¢do de ME ou EPP;
1.7.  Anexo VII — Modelo de Declaracéo de Habilitacéo;
1.8. Anexo VIII - Minuta do Contrato;

1.9. Anexo IX —Recibo;

1.10. Anexo X — Termo de Referéncia.

2. O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das
informac0des prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A
falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacGes nele
contidas implicara na imediata desclassificacdo ou inabilitacdo do licitante, ou a rescisdo
contratual, sem prejuizo das sangdes administrativas, civis e penais cabiveis.

3. Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera
devolvido, salvo se original a ser substituido por cdpia reprografica autenticada ou tratar-se
dos envelopes de licitantes desqualificados ou de envelope “Habilitacdo” aos licitantes
inabilitados.
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4. Na andlise da documentacdo e no julgamento da “Proposta”, a
Comissdo Permanente de Licitacdo podera, a seu critério, solicitar o assessoramento
técnico de drgdos ou de profissionais especializados.

5. Toda a documentacdo apresentada neste Edital e seus anexos sdo
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um
documento e se omita em outro sera considerado especificado e valido.

6. A Comissdo Permanente de Licitacdo, no interesse da Administracao,
podera adotar medidas saneadoras, durante o certame, e relevar omissdes e erros formais,
observadas na documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e
ndo comprometam a lisura da licitacdo, sendo possivel a promocéo de diligéncias junto aos
licitantes, destinadas a esclarecer a instru¢do do processo, conforme disposto no art. 43,
§3° da Lei Federal n° 8.666/93.

6.1. Se houver solicitacdo de documentos, estes deverdo ser
apresentados em original ou em cédpia autenticada por cartério, sendo possivel, ainda, a
autenticacdo de copias pela Comissdo Permanente de Licitacéo.

6.2. O ndo cumprimento da diligéncia podera ensejar a inabilitacdo
do licitante ou a desclassificacdo da proposta.

7. A participagdo do licitante implica no conhecimento integral dos
termos e condi¢bes inseridas neste Edital, bem como das demais normas legais que
disciplinam a matéria.

8. A presente licitacdo ndo importa, necessariamente, em contratacao,
podendo o Municipio revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico,
derivadas de fato superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocacdo, mediante ato escrito e fundamentado.

9. Toda a documentacdo apresentada neste Edital e seus anexos sao
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um
documento e se omita em outro sera considerado especificado e valido.

10. O (a) Pregoeiro (a) podera determinar a apresentacdo de documento
original, com vistas a confirmacdo da autenticidade de coOpia apresentada no certame,
quando julgar necessario ou se 0 documento for impugnado por algum licitante, em prazo a
ser definido para cumprimento da diligéncia.

11. As decisbes da Comissdo Permanente de Licitacdo serdo publicadas
no “Minas Gerais”, Orgdo de Imprensa Oficial do Estado de Minas Gerais, quando for o
caso, podendo ser aplicado o disposto no art. 109, 81° da Lei Federal n.° 8.666/93, ou no
quadro de aviso do Municipio.
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12. O Municipio podera prorrogar, por conveniéncia exclusiva, a
qualquer tempo, 0s prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura.

13. Os casos omissos e duvidas com relagdo a presente licitacdo, serdo
resolvidos pela Comissao Permanente de Licitacéo.

14. Fica eleito o foro da Comarca deste Municipio, para dirimir eventuais

conflitos de interesses decorrentes desta licitacdo, valendo esta clausula como renuncia
expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

Antonio Prado de Minas/MG, 02 de dezembro de 2020.

Leo Gongalves Walti
Presidente da Comissao Municipal de Licitacao
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EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N°. 026/2020

PREGAO PRESENCIAL N°. 015/2020

TIPO MENOR PRECO POR ITEM

ANEXO I- OBJETO

| -OBJETO

Contratacdo de pessoa juridica para cessao de direito de uso de Software,
de sistemas integrados de gestdo publica, incluindo servigo de conversao da base de dados,
implantacdo, suporte técnico, atualizacdo e treinamento dos usuarios, da Tesouraria,
Contabilidade, Tributacdo, Patriménio, Lei de Acesso a Transparéncia, Recursos Humanos
e Folha de Pagamento, Controle de Frotas, Compras e LicitacGes, com assisténcia remota,
por atendimento imediato por telefone, e-mail, fax e outros meios de comunicacao, tudo
conforme Edital, Termo de Referéncia e demais anexos.

A eventual contratacdo se dara em conformidade com a necessidade do
Municipio, ndo sendo obrigatéria a contratacdo imediata de todos os software, podendo a
Administracdo Municipal contratar apenas os de interesse, de acordo com o interesse e
servico publico.

No servico de implantagdo estd incluso, além de toda a instalagdo, a
conversdo dos programas existentes no Municipio, fornecidos até entdo pela empresa
MEMORY — SOFTWARE PARA GESTAO PUBLICA MUNICIPAL, adaptando-os ao
sistema vencedor. Todo este servigo, bem como o suporte técnico, a atualizacdo e o
treinamento dos usuérios, aléem do fornecimento de dados para o Portal Transparéncia,
estdo incluso no pre¢co mensal do programa contratado. Nao haverad pagamento para
conversdo da base de dados, que devera ser finalizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias
apos a assinatura do contrato, sob pena de gerar prejuizo ao servigo publico.

A empresa declarada vencedora, antes da assinatura do contrato, podera
ser convocada para realizar uma apresentacdo da ferramenta proposta, com a finalidade de
comprovar o atendimento a todos os requisitos do edital. A apresentacdo sera realizada
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para uma comissdao a ser formada exclusivamente para essa finalidade, formada por
servidores dos setores diretamente envolvidos com o objeto deste pregdo, bem como por

técnicos da area de informatica. Também serdo convidadas a acompanhar as apresentagdes
as empresas participantes deste certame.

As licitantes deverdo cotar todos os itens. A auséncia da cota¢do de um
anico item implicard na desclassificacdo da proposta da(s) licitante(s). Nao serdo
aceitas propostas de prestacéo de servigos parciais.
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EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N°. 026/2020

PREGAO PRESENCIAL Ne°. 015/2020

T1IPO MENOR PRECO POR ITEM

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

| - OBJETO

Contratacéo de pessoa juridica para cessao de direito de uso de Software,
de sistemas integrados de gestdo publica, incluindo servico de conversdo da base de dados,
implantagdo, suporte técnico, atualizagdo e treinamento dos usuarios, da Tesouraria,
Contabilidade, Tributacdo, Patriménio, Lei de Acesso a Transparéncia, Recursos Humanos
e Folha de Pagamento, Controle de Frotas, Compras e LicitacGes, com assisténcia remota,
por atendimento imediato por telefone, e-mail, fax e outros meios de comunicacéao, tudo
conforme Edital, Termo de Referéncia e demais anexos.

A eventual contratacdo se dara em conformidade com a necessidade do
Municipio, ndo sendo obrigatoria a contratacdo imediata de todos os software, podendo a
Administracdo Municipal contratar apenas os de interesse, de acordo com o interesse e
servico publico.

No servico de implantacdo esta incluso, além de toda a instalacdo, a
conversdo dos programas existentes no Municipio, fornecidos até entdo pela empresa
MEMORY — SOFTWARE PARA GESTAO PUBLICA MUNICIPAL, adaptando-os ao
sistema vencedor. Todo este servico, bem como o suporte técnico, a atualizacdo e o
treinamento dos usuérios, além do fornecimento de dados para o Portal Transparéncia,
estdo incluso no preco mensal do programa contratado. Ndo haverd pagamento para
conversdo da base de dados, que devera ser finalizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias
apos a assinatura do contrato, sob pena de gerar prejuizo ao servico publico.

A empresa declarada vencedora, antes da assinatura do contrato, podera
ser convocada para realizar uma apresentacdo da ferramenta proposta, com a finalidade de
comprovar o atendimento a todos os requisitos do edital. A apresentacdo sera realizada
para uma comissdo a ser formada exclusivamente para essa finalidade, formada por
servidores dos setores diretamente envolvidos com o objeto deste pregdo, bem como por
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técnicos da area de informatica. Também serdo convidadas a acompanhar as apresentagdes
as empresas participantes deste certame.

As licitantes deverdo cotar todos os itens. A auséncia da cotagdo de um Unico
item implicard na desclassificacdo da proposta da(s) licitante(s). Ndo serdo aceitas
propostas de prestacao de servigos parciais.

SISTEMA OPERACIONAL — WINDOWS

ITEM |QTD SISTEMA VALOR VALOR
MENSAL TOTAL

Sistema de Contabilidade
Pdblica: Processamento Contabil;
Empenhos; Despesas  Extra
orcamentarias; Liquidacéo;
Ordenacdo de Pagamento; Restos
1 12 a Pagar; Contabilizacdo e
Relatérios; Relatérios Gerais;
Sistema

de Tesouraria. Sistema de
Planejamento (PPA, LDO e
LOA):Plano Plurianual - PPA;
Lei de Diretrizes Orcamentarias —
LDO; Lei Orgamentaria Anual —
LOA; Execucédo do
Planejamento.

Sistema de Compras e LicitacOes:
Cadastros; Processo

2 12 Licitatério; Contrato; Registro de
precos.

3 12 Sistema de Patrimdnio.

4 12 Sistema de Controle de Frotas.

5 12 Sistema de Recursos Humanos e
Folha de Pagamento.

6 12 Sistema de Tributacéo

Municipal: Contribuicdo de
Melhorias; Gestdo de Cemitérios.

7 12 Lei da Transparéncia
8 01 Conversdo, implantacdo e
migragéo.
VALOR TOTAL.:

VALOR TOTAL MENSAL: R$

Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.
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VALOR DA PROPOSTA:

R$ 00.000.000.000,00

PRECO POR EXTENSO

RAZAO SOCIAL DO LICITANTE
CNPJ

Endereco

E-mail

Telefone / Fax

Representante: Nome completo
CPF.

Local e data

Carimbo da Empresa

Assinatura
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EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N°. 026/2020

PREGAO PRESENCIAL Ne°. 015/2020

T1IPO MENOR PRECO POR ITEM

ANEXO 11l - MODELO CARTA CREDENCIAMENTO

PREGAO PRESENCIAL N.° 015/2020
MUNICIPIO DE

Pelo presente instrumento, credenciamos 0 () Sr (a). ...........
.................................................................................. , portador do documento de identidade
N0, ettt , COMO representante da empresa ..........cccoeeeveveenenne.
.................................................... , CNPJ n° e, PArA- participar
das reunides relativas ao processo licitatorio acima referenciado, o qual estd autorizado a
requerer vistas de documentos e propostas, manifestar-se em nome da empresa, desistir e
interpor recursos, assinar propostas comerciais, rubricar documentos, assinar atas e praticar
todos os atos necessarios ao procedimento licitatorio, a que tudo daremos por firme e
valioso.

Na oportunidade declaramos cumprir plenamente o0s
requisitos de habilitacdo do processo licitatorio em epigrafe, em atencdo ao art. 4°, inciso
VII, da Lei Federal n°. 10.520, de 17.07.2002.

Antbnio Prado de Minas/MG, ................... [0 [T de 2020.
Assinatura

Observacéo:

1 — Identificar o signatario e utilizar carimbo padronizado da empresa.
2 — Este documento sera apresentado na fase de credenciamento.
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PREGAO PRESENCIAL N°. 015/2020

TIPO MENOR PRECO POR ITEM

ANEXO 1V — MODEL O DE DECLARACAO DE EMPREGADOR

PREGAO PRESENCIAL N.° 015/2020

MUNICIPIO DE

................................................................... , inscrito no CNPJ

SOD 0 N o , por intermédio de seu representante legal,
0(2) SI(Q). weoveeireeieeee e s , portador(a) da Carteira de
Identidade n°. ......cccceevveiiireeeen, edo CPF. N e , DECLARA,

sob as penas da Lei, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da
Constituicdo Federal, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( ).*

Assinatura, qualificacdo e carimbo
(representante legal)

e Obs: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.
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PROCESSO LICITATORIO N°. 026/2020

PREGAO PRESENCIAL Ne°. 015/2020

T1IPO MENOR PRECO POR ITEM

ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE

PREGAO PRESENCIAL N.° 015/2020

MUNICIPIO DE
, inscrita
no CNPJ sob o n°, , por intermédio de seu representante legal
o(a) , portador do Documento de
Identidade n°® e inscrito no CPF sob o n°

DECLARA possuir instalacbes, equipamentos, materiais e pessoal
técnico, adequados e disponiveis para a execucdo do objeto da licitacdo em epigrafe, sob
pena de responsabilizacdo nos termos da Leli.

de de 2020.

Assinatura (representante legal):

Nome legivel:
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PREGAO PRESENCIAL N°. 015/2020

TIPO MENOR PRECO POR ITEM

ANEXO VI — DECLARACAO DE CONDICAO DE ME ou EPP

PREGAO PRESENCIAL N.° 015/2020

MUNICIPIO DE

A empresa , Inscrita no
CNPJ sob o n°. , por intermédio de seu representante legal
Sr.(a) , portador do Documento de
Identidade n°. , inscrito no CPF sob o n°

DECLARA, sob as penas da Lei, que cumpre os requisitos legais para qualificagdo como
(incluir a condicdo da empresa: Microempresa
(ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP)), art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006 e
gue ndo esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo, estando apta a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei.

Declaramos possuir restricdo fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e
pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, 8 1° da Lei Complementar n°. 123/06, para
regularizacdo, estando ciente que, do contrério, decaird o direito a contratacdo, estando
sujeita as san¢Oes previstas no art. 81 da Lei Federal n° 8.666/93.

(Observacéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

, de de 2020.

(assinatura do representante legal)

OBS: Declaracédo facultativa a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a
proponente.

Rua Prefeito Euripedes Carlos de Abreu, 66 — Centro — CEP: 36850-000
- Telefone: 0**32 3725-1000



ANTONIO T
PRADO DE MINAS \‘i—'

GOVERNOMUNICIPAL
2017/2020 PODER EXECUTIVO

EDITAL DE LICITACAO
PROCESSO LICITATORIO N°. 026/2020

PREGAO PRESENCIAL N°. 015/2020

TIPO MENOR PRECO POR ITEM

ANEXO VII - DECLARACAO DE HABILITACAO

PREGAO PRESENCIAL N.° 015/2020

MUNICIPIO DE

A empresa , Inscrita no
CNPJ sob o n°. , por intermédio de seu representante legal
Sr.(a) , portador do Documento de
Identidade n°. , inscrito no CPF sob o n°

DECLARA, sob as penas da Lei, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo no
presente Pregdo Presencial, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores, assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com
a Administracao.

Na oportunidade declaramos cumprir plenamente 0s requisitos de

habilitacdo do processo licitatorio em epigrafe, em atencéo ao art. 4°, inciso VII, da Lei
Federal n°. 10.520, de 17.07.2002.

, de de 2020.

(assinatura do representante legal)
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EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N°. 025/2020

PREGAO PRESENCIAL N°. 015/2020

T1PO MAIOR PRECO POR ITEM

ANEXO VI - MINUTA DO CONTRATO

Por este instrumento particular de Contrato Administrativo, que assinam entre si
estabelecem, de um lado, PREFEITURA MUNICIPAL DE ANTONIO PRADO DE
MINAS, pessoa juridica de direito puablico interno, portadora do CNPJ n°
17.947.631/0001-15, estabelecida no estado de Minas Gerais, na cidade de Anténio Prado
de Minas, Bairro Centro, a Rua Prefeito Euripedes Carlos de Abreu, n°. 66, neste ato
representada por seu PREFEITO MUNICIPAL, o Senhor Welison Sima da Fonseca,
brasileiro, casado, agente politico, portador do CPF n. (......... ) eda C.l n° (....),
residente na Rua Nossa Senhora Aparecida, n® 9, Antoénio Prado de Minas, Centro, e de
outro lado, como CONTRATADA a empresa (...), pessoa juridica de Direito (...), inscrita
no CNPJ n° (..), estabelecida na (..), neste ato representado pelo Senhor (...),
(nacionalidade, estado civil, profissao, portador do CPF n. (...) e da C.I. n° (...), residente e
domiciliado na (...), mediante as clausulas e condicdes a seguir aduzidas, nos termos dos
artigos 54 e 55 da Lei n° 8666/93 e demais LegislacGes atinente, e de acordo com o
constante na Licitacdo, modalidade Pregao Presencial n°. 015/2020, resolvem celebrar o
presente contrato que tem por objeto eventual Contratacdo de pessoa juridica para cessdo
de direito de uso de Software, de sistemas integrados de gestdo publica, incluindo servico
de conversdo da base de dados, implantacdo, suporte técnico, atualizacdo e treinamento dos
usuarios, da Tesouraria, Contabilidade, Tributacdo, Patriménio, Lei da Transparéncia,
Recursos Humanos e Folha de Pagamento, Controle de Frotas, Compras e Licitacdes, com
assisténcia remota, por atendimento imediato por telefone, e-mail, fax e outros meios de
comunicacdo, tudo conforme Edital, Termo de Referéncia e demais anexos, em
conformidade com os dispositivos instituidos pela Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de
1993, Lei Federal n°. 10.520/2002, e mediante as seguintes clausulas e condicdes.

DO OBJETO
CLAUSULA PRIMEIRA. O presente contrato tem como objeto a, pela CONTRATADA

ao CONTRATANTE, a contratacdo de pessoa juridica para cessdo de direito de uso de
Software, de sistemas integrados de gestdo publica, incluindo servico de conversdo da base
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de dados, implantagdo, suporte técnico, atualizacdo e treinamento dos usuarios, da
Tesouraria, Contabilidade, Tributacdo, Patrimonio, Recursos Humanos e Folha de
Pagamento, Controle de Frotas, Compras e Licitacdes, com assisténcia remota, por

atendimento imediato por telefone, e-mail, fax e outros meios de comunicagdo, tudo
conforme Edital, Termo de Referéncia e demais anexos, a seguir delineados:

(ITENS VENCIDOS)
CLAUSULA SEGUNDA — Do Acompanhamento e da Fiscaliza¢éo:

O acompanhamento e a fiscalizacdo deste Contrato, assim como o0 recebimento e a
conferéncia do recebimento do objeto seréo realizados pela Secretaria de Administracéo.

1° - Apds conferéncia realizada pela Secretaria de Administracdo, averiguando a qualidade
do objeto contratado sera expedido atestado de liquidacdo, que servira como instrumento
de avaliagdo do cumprimento das obrigacBes contratuais e constituird documento
indispensavel para a liberacdo dos pagamentos.

2° - A CONTRATADA ¢ obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a
fiscalizacdo deste Contrato pelo MUNICIPIO, bem como permitir o acesso a informagdes
gue 0 mesmo considere necessaria.

3° - O acompanhamento e a fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo excluem nem
reduzem a responsabilidade da CONTRATADA pelo correto cumprimento das obrigacfes
decorrentes deste Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - Das Condicdes Gerais
Sédo condicdes gerais deste Contrato:

I. Este Contrato regular-se-a pela legislacdo indicada no preambulo e pelos preceitos de
direito publico, aplicando-se, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e
as disposicOes de direito privado, na forma do artigo 54, combinado com o inciso XII do
artigo 55, todos da Lei n.° 8.666/93.

Il. O Contrato, bem como os direitos e obrigacfes dele decorrentes, ndo podera ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em
associagio da CONTRATADA com terceiros, sem autorizagio prévia do MUNICIPIO, por
escrito, sob pena de aplicagdo de sangéo, inclusive rescisdo contratual.

I1l. OperacOes de reorganizacdo empresarial, tais como fusdo, cisdo e incorporacao,
deverdo ser comunicadas ao MUNICIPIO e, na hipotese de restar caracterizada a
frustracdo das regras disciplinadoras da licitacdo, ensejaréo a rescisao contratual.

IV. Este Contrato ndo poderd ser utilizado, sem prévia e expressa autorizacdo do
MUNICIPIO, em operac@es financeiras ou como caugdo/garantia em contrato ou outro tipo
de obrigacdo, sob pena de aplicacdo de sancdo, inclusive rescisdo contratual.
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V. O MUNICIPIO reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber o objeto contratado
em desacordo com o previsto neste Contrato, ou em desconformidade com as normas
legais ou técnicas pertinentes, podendo rescindi-lo nos termos do previsto nos artigos 77 e
seguintes da Lei n.° 8.666/93, assim como aplicar o disposto no inciso XI do artigo 24 da
referida norma, sem prejuizo das san¢des previstas neste instrumento.

VI. Qualquer tolerancia por parte do MUNICIPIO, no que tange ao cumprimento das
obrigacGes ora assumidas pela CONTRATADA, ndo importara, em hipotese alguma, em
alteracdo contratual, novacao, transacdo ou perdao, permanecendo em pleno vigor todas as
clausulas deste Contrato e podendo o MUNICIPIO exigir o seu cumprimento a qualquer
tempo.

VIl. Este Contrato ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre o MUNICIPIO e os agentes, prepostos, empregados ou demais
pessoas da CONTRATADA designadas para a execucdo do seu objeto, sendo a
CONTRATADA a unica responsavel por todas as obrigacdes e encargos decorrentes das
relagcbes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislagao
patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer
outra.

VIIl. A CONTRATADA, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer
encarregado, assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados,
direta ou indiretamente, a0 MUNICIPIO, seus servidores ou terceiros, produzidos em
decorréncia da execucdo do objeto deste Contrato, ou da omissdo em executa-lo,
resguardando-se a0 MUNICIPIO o direito de regresso na hipdtese de ser compelido a
responder por tais danos ou prejuizos.

CLAUSULA QUARTA - Da Responsabilidade por Danos

A CONTRATADA respondera por todo e qualquer dano provocado ao MUNICIPIO, seus
servidores ou terceiros, decorrentes de atos ou omissdes de sua responsabilidade, a qual
ndo podera ser excluida ou atenuada em funcéo da fiscalizacdo ou do acompanhamento
exercido pelo MUNICIPIO, obrigando-se, a todo e qualquer tempo, a ressarci-los
integralmente, sem prejuizo das multas e demais penalidades previstas no presente
Contrato.

81° - Para os efeitos desta clausula, dano significa todo e qualquer 6nus, despesa, custo,
obrigacdo ou prejuizo que venha a ser suportado pelo MUNICIPIO, decorrentes do n&o
cumprimento, ou do cumprimento deficiente, pela CONTRATADA, de obrigacdes a ela
atribuidas contratualmente ou por forga de disposicdo legal, incluindo, mas ndo se
limitando, a pagamentos ou ressarcimentos efetuados pelo MUNICIPIO a terceiros,
multas, penalidades, emolumentos, taxas, tributos, despesas processuais, honorarios
advocaticios e outros.

82° - Se qualquer reclamagé&o relacionada ao ressarcimento de danos ou ao cumprimento de
obrigacOes definidas contratualmente como de responsabilidade da CONTRATADA for
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apresentada ou chegar ao conhecimento do MUNICIPIO, este comunicard a
CONTRATADA por escrito para que tome as providéncias necessarias a sua solucdo,
diretamente, quando possivel, a qual ficara obrigada a entregar ao MUNICIPIO a devida
comprovacdo do acordo, acerto, pagamento ou medida administrativa ou judicial que
entender de direito, conforme o caso, no prazo que lhe for assinalado. As providéncias

administrativas ou judiciais tomadas pela CONTRATADA nao a eximem das
responsabilidades assumidas perante o MUNICIPIO, nos termos desta clausula.

§3° - Quaisquer prejuizos sofridos ou despesas que venham a ser exigidas do MUNICIPIO,
nos termos desta clausula, deverdo ser pagas pela CONTRATADA, independentemente do
tempo em que ocorrerem, ou serdo objeto de ressarcimento a0 MUNICIPIO, mediante a
adocdo das seguintes providéncias:

a) deducdo de créditos da CONTRATADA;

b) medida judicial apropriada, a critério do MUNICIPIO.
CLAUSULA QUINTA - Das Obrigacdes das Partes

I. ACONTRATADA obriga-se a:

a) observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacdo patria vigente,
especialmente a indicada no preambulo do presente Contrato, bem como as suas clausulas,
preservando 0 MUNICIPIO de qualquer demanda ou reivindicagdo que seja de
responsabilidade da CONTRATADA;

b) manter, durante toda a vigéncia deste Contrato, em compatibilidade com as obrigacfes
assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo
comunicar a0 MUNICIPIO, imediatamente, qualquer alteracio que possa comprometer a
continuidade desta contratacdo, bem como substituir os documentos com prazo de validade
expirado;

¢) indicar ao MUNICIP10, imediatamente & assinatura deste Contrato e sempre que ocorrer
alteracdo, um Preposto com plenos poderes para representa-la, administrativa ou
judicialmente, assim como decidir acerca das questdes relativas aos servicos, e atender aos
chamados do Setor de Compras/Contratos, principalmente em situacdes de urgéncia,
inclusive fora do horario normal de expediente, por meio de telefonia mével ou outro meio
igualmente eficaz;

d) fornecer numeros telefonicos, niumero de Pager ou outros meios igualmente eficazes,
para contato do MUNICIPIO com o Preposto, ainda que fora do horéario normal de
expediente, sem que isto gere qualquer custo adicional;

e) dirimir qualquer ddvida e prestar esclarecimentos acerca da execucao deste Contrato,
durante toda a sua vigéncia, a pedido do MUNICIPIO;
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f) cumprir os prazos previstos neste Contrato e outros que venham a ser fixados pelo
MUNICIPIO;

g) executar o Contrato responsabilizando-se pela perfei¢éo técnica dos servigos prestados.
II. O MUNICIPIO obriga-se a:

a) assegurar, respeitadas suas normas internas, o acesso do pessoal da CONTRATADA ao
local de prestacédo dos servigos quando necessario;

b) emitir, por meio do Setor de Compras do MUNICIPIO, a Ordem de Servico;

c) arcar com as despesas de publicacdo do extrato deste Contrato, bem como dos termos
aditivos que venham a ser firmados;

d) atestar a execucdo do objeto contratado;

e) efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condicdes estabelecidas;

f) fiscalizar a execucdo do Contrato, o que ndo fara cessar ou diminuir a responsabilidade
da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacfes estipuladas, nem por
quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas.
CLAUSULA SEXTA - Do Preco e da Forma de Pagamento

O MUNICIPIO pagara 8 CONTRATADA o valor total de R$ ( ), por
12 (doze) meses de prestacdo dos servicos, em parcelas mensais e iguais, sendo que cada

parcela serd paga até o dia 10 (dez) do més subsequente em relacdo a prestagdo dos
Servigos.

Todo o pagamento ficard adstrito aos servicos e mddulos contratados, conforme a
necessidade da CONTRATANTE e daquelas que for legalmente impostas pelas normas de
Direito Publico.

CLAUSULA SETIMA — Da Dotacéo Orcamentaria
As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo por conta da(s) dotacdo (Bes)
orcamentaria(s)a seguir relacionada(s) e sua(s) correspondente(s) para o exercicio seguinte,
conforme o caso:

00000000000000000000000000000000000
CLAUSULA OITAVA - Do Prazo de Vigéncia
Este Contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar da data da sua assinatura,

com eficécia legal a partir da publicacdo do seu extrato, podendo ser prorrogado, nos
termos do art. 57, IV, da Lei n.° 8.666/93.
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CLAUSULA NONA - Da Alteracgio do Contrato

Este Contrato podera ser alterado nos casos previstos na Lei n.° 8.666/93, desde que haja
interesse do MUNICIPIO, com a apresentacao das devidas e adequadas justificativas.

CLAUSULA DECIMA - Da Rescisdo Contratual
O presente Contrato podera ser rescindido:

I. Por ato unilateral e escrito do MUNICIPIO, nos casos enumerados nos incisos | a XII,
XVII e XVIII do artigo 78 da Lei n.° 8.666/93.

I1. Por acordo entre as partes, reduzido a termo.

I11. Na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsdes contidas nos artigos 77
a 80 da Lei n.° 8.666/93.

81°- Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados, assegurada a
observancia dos principios do contraditdrio e da ampla defesa.

82°- Ocorrendo a rescisdo deste Contrato e ndo sendo devida nenhuma indenizagéo,
reparacdo ou restituicio por parte da CONTRATADA, o MUNICIPIO responderéa pelo
preco estipulado na Clausula Sétima, devido em face dos produtos efetivamente entregues
pela CONTRATADA, até a data da rescisao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Das Sancdes

I. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas caracterizard a
inadimpléncia da adjudicataria/contratada, sujeitando-se as sancfes previstas no artigo 87
da lei 8.666/93:
a) Adverténcia;

b) Suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar com a Administracdo conforme,
disposto no inciso I, art. 87 da Lei 8.666/93;

c) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacao,
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;

Il. E competente para aplicar as sancdes de adverténcia e multa o Secretario de
Administragéo e Financas.

I1l. A aplicacdo da declaracdo de inidoneidade ¢ de competéncia do Prefeito Municipal,
facultada a defesa do contratado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da
abertura de vista.
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IV. Na aplicacdo das penalidades previstas serad facultada a defesa prévia do interessado,
no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

V. No caso de ndo atendimento ao objeto contratado, prevalecerdo as seguintes multas:

a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso na execucdo do
objeto;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de a adjudicataria,
injustificadamente, desistir do mesmo ou causar a sua resciséo.

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta)
dias, com a consequente rescisao contratual;

VI. O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, devera ser paga por
meio de guia propria, a Prefeitura Municipal, no prazo méaximo de 3 (trés) dias Uteis a
contar da data da sua aplicacéo.

VII. As sancBes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente, de acordo com a
gravidade do descumprimento, apds regular processo administrativo, garantido o
contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Do Pagamento de Multas e Penalidades

Fica desde ja ajustado que todo e qualquer valor que vier a ser imputado pelo MUNICIPIO
a CONTRATADA, a titulo de multa ou penalidade, reveste-se das caracteristicas de
liquidez e certeza, para efeitos de execucdo judicial, nos termos do art. 586 do CPC.
Reveste-se das mesmas caracteristicas qualquer obrigacdo definida neste Contrato como de
responsabilidade da CONTRATADA e que, por eventual determinacdo judicial ou
administrativa, venha a ser paga pelo MUNICIPIO.

81°- Para assegurar o cumprimento de obrigacdes definidas neste Contrato como de
responsabilidade da CONTRATADA, o MUNICIPIO podera reter parcelas de pagamentos
contratuais ou eventuais créditos de sua titularidade, mediante simples comunicacgdo escrita
a CONTRATADA.

82°- As multas e penalidades previstas neste Contrato ndo tém cardter compensatorio,
sendo que o seu pagamento ndo exime a CONTRATADA da responsabilidade pela
reparacio de eventuais danos, perdas ou prejuizos causados ao MUNICIPIO por atos
comissivos ou omissivos de sua responsabilidade.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Da Vinculagio Contratual
Este Contrato estéd vinculado de forma total e plena ao Processo Licitatorio n.° 026/2020,

Pregdo n.°015/2020, que lhe deu causa, exigindo-se, para sua execucdo, rigorosa
obediéncia ao instrumento convocatorio e seus anexos.
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DO FORO

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA. Para dirimir todas as
questdes oriundas do presente contrato, € competente o Juizo da Comarca de
Eugenopolis/MG.

E, para firmeza e como prova de assim haverem, entre si, ajustado
e contratado, é lavrado o presente contrato, de acordo com o art. 60 da Lei 8.666/93, o
qual, depois de lido e achado conforme, € assinado em 03 (trés) vias de igual forma e teor,
pelas partes, para que produza os efeitos legais.

Antonio Prado de Minas/MG, de de 2020.

MUNICIPI0 DE ANTONIO PRADO DE MINASMG
Prefeito Municipal

EMPRESA
Testemunha 1: Testemunha 2:
Nome:
Nome:
CPF: CPF:
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EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N°. 026/2020

PREGAO PRESENCIAL Ne°. 015/2020

T1IPO MENOR PRECO POR ITEM

ANEXO IX-RECIBO

| -OBJETO

Eventual contratacdo de pessoa juridica para cessdo de direito de uso de
Software, de sistemas integrados de gestdo publica, incluindo servigo de conversdo da base
de dados, implantacdo, suporte técnico, atualizacdo e treinamento dos usuarios, da
Tesouraria, Contabilidade, Tributagdo, Patrimonio, Lei da Transparéncia, Recursos
Humanos e Folha de Pagamento, Controle de Frotas, Compras e Licitacbes, com
assisténcia remota, por atendimento imediato por telefone, e-mail, fax e outros meios de
comunicacdo, tudo conforme Edital, Termo de Referéncia e demais anexos.

RECIBO
A empresa retirou
este Edital de Licitacdo e deseja ser informada de qualquer alteracdo pelo e-mail
ou pelo fax:
, a0S / /
Empresa:
CNPJ:

Nome completo do representante:

(ASSINATURA)
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EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N°. 026/2020

PREGAO PRESENCIAL Ne°. 015/2020

T1IPO MENOR PRECO POR ITEM

ANEXO X - TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratacdo de pessoa juridica para cessdo de direito de uso de Software,
de sistemas integrados de gestdo publica, incluindo servigo de conversao da base de dados,
implantacdo, suporte técnico, atualizacdo e treinamento dos usuarios, da Tesouraria,
Contabilidade, Tributacdo, Patrimonio, Lei de Acesso a Informacdo, Recursos Humanos e
Folha de Pagamento, Almoxarifado, Controle de Frotas, Controle Interno, Protocolo,
Compras e Licitagbes, Atendimento ao Cidaddo (Web), com assisténcia remota, por
atendimento imediato por telefone, e-mail, fax e outros meios de comunicacdo, tudo
conforme Edital, Termo de Referéncia e demais anexos.

| - INTRODUCAO:

Este documento estabelece o conjunto de definicdes, especificagdes, normas, padrdes e
critérios para contratacdo de Sistema de Administracdo de receitas tributarias e ndo
tributarias, contabilidade publica eletrénica, recursos humanos e folha de pagamento,
controle de frota, administracdo de bens patrimoniais, processos, compras, licitacdes e
contrato, para a Prefeitura Municipal de Antdnio Prado de Minas.

A eventual contratacdo se dara em conformidade com a necessidade do Municipio, ndo
sendo obrigatdria a contratacdo imediata de todos os software, podendo a Administracdo
Municipal contratar apenas os de interesse, de acordo com o interesse e servico publico.

No servico de implantacdo estd incluso, além de toda a instalacdo, a conversdo dos
programas existentes no Municipio, fornecidos até entdo pela empresa MEMORY -
SOFTWARE PARA GESTAO PUBLICA MUNICIPAL, adaptando-os ao sistema
vencedor. Todo este servico, bem como o suporte técnico, a atualizagdo e o treinamento
dos usuarios, além do fornecimento de dados para o Portal Transparéncia, estdo incluso no
preco mensal do programa contratado. N&o haverd pagamento para conversdo da base de
dados, que devera ser finalizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds a assinatura do
contrato, sob pena de gerar prejuizo ao servigo publico.
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Os treinamentos serdo processados em conjunto com as instalagdes, implantacdes,
compreendendo a total transferéncia de conhecimentos nos sistemas.

11— JUSTIFICATIVA:

Na relacdo entre custo beneficio, torna-se inviavel a Administragdo Publica Municipal
dotar -sede pessoal especializado e recursos tecnoldgicos para desenvolver seus proprios
sistemas informatizados de gestdo publica e de preenchimento das declaracdes eletrdnicas
das Instituicfes Financeiras integrantes do Sistema Financeiro Nacional, nos termos da Leli
4.595/64.

Devido ao reduzido contingente de pessoal técnico disponivel, frente a complexidade
envolvida na andlise, desenvolvimento, implantagdo e treinamento de uma solugéo de porte
semelhante a especificada neste Termo de Referéncia e, o custo beneficio envolvido entre
recrutamento de técnicos, capacitacdo destes e desenvolvimento, a contratacdo de empresa
especializada para este fim, somente enfatiza sua viabilidade.

O tempo necessario de realizacdo de todo o procedimento de desenvolvimento de uma
solucdo deste porte é evidentemente elevado, podendo ser considerado de médio e longo
prazo, considerando a importancia de um sistema informatizado de gestdo publica no
ambito desta municipalidade, o que mais uma vez, somente enfatiza a contratacdo
pretendida através do presente processado.

111 - OBJETO:

Constitui objeto da presente licitagdo a locagdo dos sistemas abaixo especificados, com
implantacdo, treinamento de operadores, conversdo de base de dados existente, assisténcia
técnica remota e local quando necessario.

Todos os itens e objetos descritos sdo caracteristicas minimas ou aproximadas exigidas
pelo Municipio, devendo a pessoa juridica participante apresentar objeto idéntico, similar
ou superior, desde que atendido as condi¢bes basicas impostas, sob pena de eliminacdo
automatica na licitacdo, diante da incompatibilidade e ndo atendimento ao Edital, ao
presente Termo de Referéncia e ao interesse publico vinculado.

1 Funcionalidades comuns a todos 0s sistemas:

O Banco de Dados devera estar residente num servidor de dados instalado no local
determinado pela Prefeitura e todos os usuarios dos sistemas deverao inserir e extrair dados
deste banco de dados de modo on-line. Ou seja, apds uma inclusdo, alteracdo ou exclusédo
de um registro qualquer, instantaneamente, qualquer outro usuario ao acessar 0 mesmo
registro devera visualiza-lo com a modificacdo ocorrida. Nao serdo permitidas atualizacfes
de dados de forma off-line ou por qualquer meio magnético.

Usuarios devem ter acesso on-line as informacdes do Banco de Dados somente a partir das
aplicagdes ou sistemas;
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Funcionar em rede sob um dos sistemas operacionais Windows NT Server, Windows 2003
Server, Unix, Linux Debian ou compativeis, OS/2 Server, Novell Netware ou OS/400, com
as estacdes de trabalho rodando sob sistema operacional compativel com a Solucdo de
Tecnologia da Informacao (previsdo futura de softwares livres nas estacdes);

Preferencialmente Gerenciador de Banco de Dados do tipo OpenSource ou Freeware.

Se o licitante optar por solugfes que representem custos e investimentos para o banco de
dados (por exemplo ORACLE, MICROSOFT SQL SERVER, DB2 e SYBASE SQL
ANYWHERE) ou mesmo para o sistema operacional (por exemplo Sistema operacional
Windows) a Administracdo aceitara desde que todos os custos para banco de dados,
implantacdo nos servidores e nas estacdes de trabalho e de qualquer tipo de licenciamento
sejam totalmente arcados pela CONTRATADA,;

Os sistemas deverdo ser executados com a filosofia de processamento distribuido, ou seja,
cada estacdo devera executar o processamento da operacdo que for disparada por ela, de
modo que o servidor de banco de dados apenas forneca as informacdes requisitadas.

Devera ser possivel a criacdo de usuarios com perfis especificos;

Os sistemas deverdo ser multiusuarios podendo mais de um usuario trabalhar,
simultaneamente numa mesma tarefa, com total integridade dos dados;

O sistema devera permitir o cadastramento de todos os usuarios desejados, possibilitando a
indicacdo de direito de acesso a cada sistema disponivel;

Os sistemas nao poderdo apresentar limitacdo quanto ao numero de usuarios simultaneos;
O namero de usuarios, para os sistemas, deve ser ilimitado;

Todos os sistemas devem ser acessados com uma Unica senha por usuario;

O sistema devera prever a inclusdo de usuarios sem a prévia determinacdo de senha de
acesso, sendo que a mesma sera definida pelo préprio usuério, quando for acessar o
sistema pela primeira vez;

Devera ser possivel a um usuario trocar a senha de acesso aos sistemas sem depender de
interferéncia dos responsaveis pela area de Tecnologia da Informacao da Prefeitura. Esta

troca devera manter os historicos de acesso baseados no usuario e ndo na senha;

Deverd ser possivel estabelecer datas limites para uso de senhas para um usuario
temporario;

Prover o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo total seguranca contra a violagao
dos dados ou acessos indevidos as informacOes, através do uso de senhas, permitindo
configuracdo das permissdes de acesso individualizadas por usuario e funcéo;
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A seguranca dos dados devera ser implementada no banco de dados via sistema aplicativo,
dispensando o uso de ferramentas do banco para controle de acesso;

Registrar nas atualizacGes efetuadas sobre cadastros e movimentagGes, o codigo do
operador e data da operacéo;

Registrar o log da utilizacdo de transacgoes;

Possuir ferramentas de atualizacdo automaética e on-line para os sistemas instalados, nas
estacdes de trabalho, com a previsdo de manter sempre atuais 0s arquivos executaveis, as
figuras, os padrdes de exibicdo, e outros que sejam necessarios para a execugdo dos
sistemas aplicativos dispensando qualquer intervencdo manual de usuarios, ou seja: a
atualizacdo deverd ocorrer por controle automatizado de comparacdo entre as versdes
instaladas no servidor de aplicacdes e aquelas a serem executadas nas estacdes clientes;

Possuir ferramentas que permitam atualizar, automaticamente, 0os programas executaveis
dos sistemas, presentes no servidor de aplicagdes, a partir do site de origem do fabricante
dos sistemas;

Possuir funcionalidade que exija que atualizacBes dos sistemas, a partir do site do
fabricante, sejam realizadas apenas por profissionais designados a partir de senhas
especificas;

Os sistemas deverdo ser multiexercicios, ou seja, permitir que 0 USUAri0 acesse as
informacdes de exercicios diferentes. Esta funcionalidade deve permitir o acesso aos dados
de quaisquer exercicios sem a necessidade de sair do sistema;

Para cada um dos sistemas, devera existir apenas um programa executavel, através do qual
os dados de todos os exercicios deverdo estar visiveis, podendo ser consultados e
impressos;

Ser baseado no conceito de controle de transagdes, mantendo a integridade do Banco de
Dados em quedas de energia e falhas de software/hardware;

Possuir, opcdo de fazer e desfazer as acOes executadas pelos sistemas aplicativos. EX:
Inclusdo de requisicdo de material e estorno de requisicdo de material;

Teclas e fungdes padronizadas em todos os sistemas, de forma a facilitar o seu aprendizado
e operacéo;

Os sistemas deverdo possuir interface grafica, com menus pulldown e serem executados
em ambiente multiusuério, em arquitetura cliente-servidor;

Os sistemas deverdo possuir atalhos para as principais tarefas, executando de uma unica
tela 0 acesso para as diversas tarefas, visando evitar navegagdo no menu em caso de
consultas maltiplas (ou seja, opgédo de "Meus Favoritos");

Possuir arquitetura cliente-servidor em, no minimo, duas camadas (Two-layers);
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Permitir a visualizacéo dos relatorios em tela, bem como a gravacao opcional dos mesmos

em arquivos, com saida em disquete ou disco rigido e a sele¢cdo da impressora da rede
desejada;

Deverdo trafegar pela rede somente dados selecionados, durante a execucdo de qualquer
dos sistemas;

Possuir aplicagOes processadas nas estacoes cliente;

Garantir que os relatorios tenham totalizagdo a cada quebra de item e geral;
Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicacdo dos sistemas aplicativos
COM 0S USUArios;

Assegurar a integracdo de dados de cada sistema, garantindo que a informacdo seja
alimentada uma unica vez, compartilhando os arquivos e tabelas entre suas partes:
sistemas, modulos ou funcdes;

Permitir a visualizacdo estatistica de todas as operacdes de inclusdo, alteracdo, exclusao,
consultas realizadas e relatorios impressos, efetuadas na base de dados, pela utilizacdo dos
sistemas, para auditar os procedimentos dos usuarios;

Integracdo total entre seus modulos ou fungdes;

Possuir rotinas seguras de backup e restore para facilitar os procedimentos relativos a
seguranca dos dados, e ter a opcdo para restauracdes totais ou parciais, ou seja, permitir a
inclusdo de quaisquer sistemas e, em um sistema, de quaisquer tabelas para procedimentos
de recuperacéo de backup;

Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao usuério um
determinado risco ao executar funcgdes e solicitando sua confirmagéo;

O cadastro de credores/fornecedores deve ser um Cadastro Unico para todos os médulos
que dependam destes registros. Devera ser demonstrado que ao menos 0s modulos de:
Contabilidade, Pessoal, Compras, Licitacdo, Contratos, Veiculos e Patrimdnio utilizam os
mesmaos registros cadastrados;

O Mddulo de Pessoal devera estar integrado com o Médulo de Contabilidade de modo que
ao encerrar-se uma Folha de Pagamentos seja possivel empenha-la automaticamente, ou
seja: Os empenhos tanto da parte patronal quanto da parte funcional, inclusive as
respectivas Ordens de Pagamento (OP's) decorrentes de retengdes em FOPAG (folha de
pagamento) para transferéncia a terceiros, deverdo ser gerados sem a necessidade de
intervencdo manual para o cadastro de cada um dos empenhos correspondentes. Um
processo unico devera disparar a inclusdo dos diversos empenhos e OP's correspondentes
no Modulo de Contabilidade;

O Modulo de Contabilidade devera estar integrado com o Mdédulo de Compras de modo
que no cadastro de um Empenho seja possivel associa-lo a Autorizacdo de Compra (ou
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pedido, ou autorizacao de fornecimento, ou ordem de fornecimento, ou equivalentes) e que

nesta associagdo os dados minimos de: Histérico do Empenho, Dotagcdo Orcamentéria,
Valor do Empenho e Fornecedor sejam vinculados de forma automatica ao mesmo.

1.1 — Conversao, implantacio e migracao.

O procedimento de migracdo e conversao devera iniciar imediatamente apos assinatura do
contrato com prazo maximo de 45 dias para entrega dos dados em sua nova plataforma.

O procedimento de converséo e Migragdo dos dados somente sera considerado concluido e
aceito pela contratada através de emissdo de "Termo de Aceite da Conversdo e Migracdo"
emitido pelo departamento responsavel.

2 - Sistema de Contabilidade Publica

Registrar os atos e fatos inerentes a Gestdo Publica, proporcionando informacdes
atualizadas sobre a evolucdo das contas que compdem os mddulos Orcamentario,
Financeiro, Patrimonial e Compensado, conforme determina a Lei 4.320/64, Lei
Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF), portarias da
Secretaria do Tesouro Nacional, Instru¢cbes Normativas do Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerais (TCEMG) e demais legislacGes pertinentes, utilizando-se do método
contéabil de langamentos por partidas dobradas e permitindo a sua utilizagdo por todas as
Unidades da Administracao, simultaneamente permitindo a consolidacdo final de todos os
dados.

2.1 - Processamento Contabil

Permitir o encerramento do exercicio financeiro com a reutilizacdo de definicGes e
parametros (fornecedores, operadores, contas do plano de contas e seus respectivos saldos,
entre outros) para o exercicio seguinte.

Permitir o cadastramento anual do plano de contas, possibilitando a definicdo no nimero
de niveis de contas de, no minimo, 5 (cinco) niveis, estruturados de forma a permitir a
especificacdo dos sistemas orcamentario, financeiro, patrimonial e de compensacao.

Assegurar que as contas sO recebam lancamentos contdbeis no Gltimo nivel de
desdobramento do plano de contas utilizado.

Conter plano de contas que permita a regular execucdo orcamentéria, financeira e
patrimonial.

Permitir a definicdo e cadastramento anual das contas bancarias nas qual a administracao
realiza a movimentacdo financeira, identificando a agéncia, o nimero da conta, com
associacdo, por conta, a0 plano de contas, possibilitando a criacdo de um codigo reduzido
para cada conta, visando facilitar os procedimentos de entrada de dados e de conferéncias,
e possibilitando a definicdo de parametros para atender as identificacbes de conta
movimento ou conta de aplicacdo financeira e conta de recurso ordinario ou vinculado.
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Permitir o cadastro de credores/fornecedores da administragéo, integrado com os demais
sistemas.

Permitir vinculacdo dos credores/fornecedores cadastrados com o cadastro de Nivel de
Consolidacdo para atendimento ao NBCASP

Permitir a integracdo da Contabilidade com o sistema de Planejamento, incorporando 0s
instrumentos de  execucdo do planejamento (metas bimestrais de arrecadacdo,
programacdo financeira, cronograma de desembolso, cotas, bloqueios, créditos adicionais,
remanejamentos e transposicoes).

Permitir bloqueio e desbloqueio das dotacGes orcamentarias.

Possuir Cotas Orcamentarias, de modo, que as mesmas bloqueiem as execucdes se o0 valor
disponivel for menor que o valor a ser executado.

Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio, mesmo que o anterior
ainda ndo esteja encerrado, e com possibilidade de atualizacdo automatica dos saldos
contébeis.

Permitir a integracdo com o sistema de Pessoal, para o empenhamento, automatico, da
folha de pagamento processada e encerrada.

Possuir cadastro de convénios e prestacdo de contas dos mesmos de modo, que ndo permita
que o saldo do Convénio fique negativo.

Possuir cadastro de adiantamento onde o usuério possa diferenciar o tipo de adiantamento
de despesa ou Receita, assim como a prestacdo de contas do adiantamento.

Possuir cadastro de provisao de precatorio e cancelamento ou reversdo da provisao.

Possuir cadastro de precatério e vinculacdo da provisdo do mesmo assim como a quitacao
do mesmo.

Possuir cadastro de Parceria Publico Privada e suas execucbes (Garantias, Risco,
Provisdes)

Possuir cadastro de Empréstimos e Financiamentos concedidos assim como cancelamento
e quitacdo do mesmo.

2.2 - Empenhos

Permitir o empenhamento nas modalidades ordinario, global e por estimativa.
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Conforme previsto na Lei n.° 4.320/1964, possibilitando a integracdo com o sistema de

Planejamento por meio do controle das cotas mensais e do cronograma mensal de
desembolso de empenho, de forma a possibilitar o controle do fluxo de caixa.

Possibilitar o controle de saldos de dotacdes orgcamentarias, impedindo o empenhamento,
caso estes saldos sejam inferiores aos valores que se deseja empenhar.

Possibilitar o cadastro de empenhos de despesa com controle de numeragédo sequencial e
cronoldgico.

Possibilitar o cadastro e controle de parcelas das notas de empenho globais ou por
estimativa, por meio de notas de sub-empenhos.

Permitir emissdo da nota de anulagdo e de complementagéo de empenho.

Possibilitar a consulta de empenhos cadastrados por credor/fornecedor, codigo do
empenho, dotacdo orcamentéria, data de empenho, processo de compra, processo de
licitagdo, requisicdo de empenho, fonte de recursos, unidade orcamentéria e natureza da
despesa.

Possibilitar a vinculacdo do empenho a adiantamento, Divida Fundada, Empréstimo e
Financiamentos Concedidos, Parceria Publico Privada, Convénios e Precatorios.

Permitir a emissao de relatério analitico de empenhos a pagar, possibilitando a selecédo por
saldo a pagar, por natureza da despesa, por conta financeira, por unidade orcamentaria, por
data de emisséo, por data de vencimento, por credor/fornecedor, por fonte de recursos, por
data de liquidacdo e por data de programacdo de pagamento, possibilitando a selecdo
somente as despesas orcamentarias ou extra orcamentarias, liquidadas ou ndo liquidadas,
com a funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de credor/fornecedor, por data de
vencimento, por saldo a pagar e por data de emissdo, contendo as seguintes informagdes
béasicas: codigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data
da programacdo de pagamento, saldo a pagar, fonte de recursos, processo de licitacdo,
unidade orcamentaria e natureza da despesa.

Permitir a emissdo de relatorio de empenhos a pagar por credor/fornecedor, possibilitando
a selecdo dos empenhos por estimativas e globais que contenham saldo, contendo as
seguintes informacdes basicas: cddigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho,
historico resumido, data da programacéo de pagamento e saldo a pagar.

Permitir a emisséo de relatério de empenhos a pagar por unidade or¢camentéria, contendo
as seguintes informac@es bésicas: classificacdo or¢camentaria, nome do credor/fornecedor,
numero do empenho, data do empenho e valor a pagar.

Permitir a emissdo de relatorio de empenhos a pagar por unidade or¢camentaria e grupo de
natureza da despesa, num intervalo de datas, e que tenha as seguintes informagdes: unidade
orcamentaria, classificacdo orcamentaria, fornecedor, historico, nimero, data e valor do
empenho.
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Permitir a emissdo de relatorio de empenhos a pagar por fonte de recursos, contendo as
seguintes informacdes basicas: fonte de recursos, nome do credor/fornecedor, nimero do
empenho, data do empenho, data da liquidacéo e saldo a pagar do empenho.

Permitir informar descontos de INSS, IRRF, ISSQN entre outros nas notas de empenho e
sub-empenhos.

2.3 - Despesas Extraorcamentarias

Permitir o cadastro de documentos contabeis para registrar as despesas extra
orcamentarias.

Permitir a emissdo da nota de cancelamento/anulagdo dos documentos de despesas
extraorcamentarias.

Possibilitar a vinculacdo de despesa extraor¢camentaria a um Divida Fundada.

Possibilitar a vinculacdo de uma despesa Extraorcamentaria a uma Unidade Orcamentaria
de modo que possa facilitar o pagamento dentro da conta bancéria especifica.

2.4 - Liguidacao

Permitir o processamento da liquidacdo da nota de empenho, inclusive daquelas inscritas
em restos a pagar ndo processados, em atendimento ao art. 63 da Lei n°® 4.320/1964.

Permitir a emissdo da nota de liquidacdo da despesa, para ser utilizado como documento
auxiliar na verificacdo do direito do credor ao pagamento.

Possibilitar a geracdo automatica das despesas extraorcamentarias utilizada como desconto
em uma liquidacao.

2.5 - Ordenacao de Pagamento

Permitir a emissdo de relatorio analitico da programacao de pagamentos previstos com a
selecdo por intervalos de data e de escolha do credor/fornecedor e que tenha as seguintes
informacbes: data programada para pagamento, valor a ser pago e nome do
credor/fornecedor.

Permitir a emissdo de recibo de pagamento de despesa, para ser utilizado como documento
comprobatdrio de pagamento a credores/fornecedores, quando necessario.

Possibilitar a programacéo de pagamento da respectiva Ordem de pagamento.

2.6 - Restos a Pagar
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Possibilitar a realizacdo e o controle de inscricdes de empenhos em restos a pagar, de

forma automética ou manual, conforme determinam o art. 36 e o paragrafo unico do art.
103 da Lei n.°4.320/1964.

Permitir a caracterizacdo dos restos a pagar em processados e ndo processados, conforme
determina o parégrafo Gnico do art. 92 da Lei n.° 4.320/1964.

Permitir o cancelamento dos restos a pagar, identificando o nimero da nota de empenho, o
credor e o valor do documento cancelado, possibilitando a descricdo do memorial
justificativo e a sua impressdo, com 0s respectivos registros nos sistemas financeiro e
patrimonial.

Possibilitar o Restabelecimento do Resto a pagar identificando o empenho com seus
respectivos dados ja cadastrados e historico da operagao.

2.7 - Contabilizacdo e Relatérios

Permitir o fechamento e a abertura do movimento mensal da contabilidade, por meio de
senhas especificas para este procedimento.

Permitir o cancelamento e o0s restabelecimentos dos saldos da divida flutuante,
possibilitando a descricdo do histérico justificativo, com o0s respectivos registros nos
sistemas financeiro e patrimonial.

Permitir a inscricdo da divida ativa e da divida fundada, com possibilidade de
cancelamento, atualizagéo e restabelecimento das mesmas.

Permitir o controle de contratos de divida fundada firmados pela administracdo com
credores/fornecedores.

Permitir ao usuario executar4 lancamentos avulsos quando necessidade, onde o mesmo
deve informar operacdo contabil, a data do lancamento e Histérico Permitir a emisséo de
relatério do plano de contas cadastrado.

Possibilitar a emissao de relatério contendo as contas bancarias cadastradas;
Possibilitar a emissao de relatério contendo os credores/fornecedores cadastrados;

Possibilitar a emissao de relatorio contendo os historicos padrdes cadastrados;

Possibilitar a emisséo de relatério que demonstre a despesa empenhada e paga por projeto,
atividade e operacdo especial, demonstrando ainda os valores apurados por centro de
custo/subprojeto.

Permitir a emissdo de relatorio contendo 0 extrato da movimentagdo de um
credor/fornecedor, contendo as seguintes informacfes: codigo e nome do
credor/fornecedor, tipo e ndmero de empenhos sub-empenhos, anulagbes e
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complementacGes, data dos empenhos, sub-empenhos, e saldo dos empenhos e sub-
empenhos.

Permitir a emissdo de relatorio contendo todas as despesas extraorgcamentarias a pagar por
ordem alfabética de credor/fornecedor.

Permitir a emissdo de relatério contendo somente as despesas extraor¢camentarias a pagar
de exercicios anteriores, por ordem alfabética de credor/fornecedor.

Permitir a emissdo de relatdrio analitico de empenhos pagos, possibilitando a sele¢do por
credor/fornecedor, por valor pago, por natureza da despesa, por conta financeira, por
unidade orcamentaria, por ficha, por data do documento, por data de pagamento,
possibilitando a selecdo somente das despesas orcamentarias ou extraorcamentarias, com a
funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de credor/fornecedor, por data de
pagamento, por natureza da despesa, contendo as seguintes informac@es basicas: codigo e
nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data do pagamento,
namero do langamento contabil, elemento de despesa, valor e historico.

Permitir a emissdo de relatorio dos empenhos e documentos de despesas
extraorcamentarias pagos por credor/fornecedor, contendo as seguintes informacdes
béasicas: cddigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data
do pagamento, numero do lancamento contébil, documento bancario, documento fiscal,
valor e historico.

Permitir a emissdo de relatorio de empenhos pagos para preenchimento da Declaracdo do
Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF), contendo as seguintes informacdes basicas:
nome e nimero do CPF ou CNPJ do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do
pagamento, valor do empenho, conta (s) de receita creditada(s) e valor do crédito na
conta(s) de receita.

Permitir a emissdo de relatério das notas de empenhos pagas para possibilitar 0
arquivamento da despesa, conforme determinam as Instru¢des Normativas do TCEMG,
ordenadas sequencialmente por classificagdo orcamentaria (institucional, funcional,
programatica e econémica) e data, demonstrando a classificacdo orcamentaria, a data do
pagamento, o nome do credor/fornecedor, o nimero da nota de empenho e o valor pago,
possibilitando o ordenamento, em separado, dos empenhos e folhas de pagamento da
entidade.

Permitir a emissao de relatorio contendo os restos a pagar pagos ordenados por conta do
plano de contas e data, demonstrando a conta do plano de contas, a data do pagamento, 0
nome do credor/ fornecedor, o niumero da nota de empenho (restos a pagar) e o valor pago,
de forma a possibilitar o arquivamento da despesa, conforme determinam as InstrucGes
Normativas do TCEMG.

Permitir a emissdo de relatorio contendo os documentos de despesas extraorcamentarias
pagos, ordenados por conta do plano de contas e data, demonstrando a conta do plano de
contas, a data do pagamento, o nome e codigo do credor/fornecedor, 0 nimero do
documento de despesa extraorcamentérias, a fonte de recursos e o valor, de forma a
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possibilitar o arquivamento da despesa, conforme determinam as Instru¢cdes Normativas do
TCEMG.

Permitir a emissdo de relatério de empenhos por natureza de despesa com a opcao de
selecionar a unidade orcamentéaria e definir um intervalo de datas, que tenha as seguintes
informagdes: data do empenho, nimero do empenho, valor do empenho, valor pago do
empenho, valor a pagar do empenho e nome do credor/fornecedor.

Permitir a emissdo de relatério de empenhos inscritos em restos a pagar, com a
funcionalidade de separar empenhos processados de empenhos ndo processados e que
tenha as seguintes informacdes: niumero do empenho, nome do credor/fornecedor, valor de
inscri¢do, valor pago e saldo a pagar.

Permitir a emissdo de relatorio de pagamentos de empenhos inscritos em restos a pagar e
que tenha as seguintes informacGes: nimero do empenho, nome do credor/fornecedor,
valor de inscricéo, valor pago e saldo a pagar.

Permitir a emissdo de relatério de créditos e anula¢fes orcamentarias contendo o0s codigos
numéricos, os nomes e os valores das dotacdes orcamentérias creditadas e das debitadas; e
ainda, o tipo (suplementar, especial, extraordinario) e a fonte de recursos (por anulagéo,
por superavit, por excesso de arrecadacao ou por operacdes de credito).

Permitir emissdo de relatério mensal, da execucdo orcamentaria por elementos de despesa,
somando os valores por 6rgdos de governo, com consolidacdo por unidades de governo e
com consolidacdo por projetos e atividades, e que apresente as seguintes informacoes:
elemento de despesa, descricdo do elemento, despesa orcada inicialmente, créditos e
anulacOes realizadas, saldo or¢camentéario resultante apds os créditos e anulacdes, valores
empenhados no més e até o més, saldo orcamentario resultante ap6s o empenhamento,
valores pagos no més e até o més e saldo restante a pagar em cada um dos elementos de
despesa.

Permitir emissdo de relatério de extrato de dotacdes or¢camentarias com a possibilidade de
selecionar a dotacdo or¢camentaria ou ficha desejada e que tenha as seguintes informacdes:
conta orcamentaria ou dotacdo orcamentéria, saldo anterior da dotacdo na data inicial de
selecdo dos dados do relatorio, data da movimentacdo na dotacdo or¢camentaria, historico e
credor/fornecedor relacionados & movimentagdo, créditos e anulagbes realizados no
periodo, movimento de débitos por empenhamento, saldo da dotacdo apds cada langcamento
e demonstracao de pagamentos realizados na dotagcdo orgcamentaria.

Permitir emisséo de relatorio de saldo de dotag¢fes orcamentarias com opcao de escolha da
unidade orcamentaria desejada, e que tenha as seguintes informagdes: codificacdo
completa da conta de despesa, codificacdo resumida da despesa (ficha), descricdo da conta
de despesa e saldo orgcamentério da conta de despesa.

Permitir emissdo de relatorios da execucdo contabil, com resultados gerais consolidados,
mensalmente e que tenha as seguintes informacgdes: codigo da conta de receita, descri¢éo
da conta de receita, recebimentos realizados no més e recebimentos acumulados até o més.
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Permitir emissdo de relatérios da execucdo contébil, por 6rgdos de governo, categoria e
grupo de despesa, contendo informacGes da despesa orcada, empenhada, liquidada e paga.

2.8 - Relatorios Gerais

Permitir emissdo de relatérios da execucdo contabil, por 6rgdos de governo, contendo
demonstracdo da receita e despesa segundo as categorias econdmicas, nos moldes
definidos pelo Anexo um da Lei n.° 4.320/1964.

Permitir a emissdo de relatorios da execucdo contabil, por unidades de governo, contendo o
resumo geral da receita, nos moldes definidos pelo Anexo dois da receita, da Lei n.°
4.320/1964, com alteracdo pelo Adendo Il a Portaria SOF n.° 8 de 04/02/1985.

Permitir a emissdo de relatdrio da execucdo contabil, por valores empenhados, por valores
pagos ou por valores liquidados com a possibilidade de escolha do més ou até o més, nos
moldes definidos pelo Anexos Il, da Lei n.° 4.320/1964, alterado pelo Adendo III a
Portaria SOF n.°8 de 04/02/1985.

Permitir emissdo de relatérios da execucdo contabil, por 6rgaos de governo, contendo 0s
programas de trabalho dos érgdos de governo, nos moldes definidos pelo Anexo 6 da Lei
n.°4.320/196.

Permitir emissdo de relatérios da execucdo contébil, por 6rgdos de governo, contendo a
despesa por fungdes, sub-fungdes e programas, nos moldes definidos pelo Anexo 7 da Lei
n.° 4.320/1964.

Permitir emissdo de relatérios da execucdo contabil, por 6rgdos de governo, contendo a
despesa por fungdes, sub-funcbes e programas, conforme o vinculo com o0s recursos, nos
moldes definidos pelo Anexo 8 da Lei n.° 4.320/1964, alterado pelo Adendo VII & Portaria
SOF n.° 8 de 04/02/1985.

Permitir emissdo de relatérios da execucdo contabil, por 6rgdos de governo, contendo o
comparativo da receita or¢cada com a arrecadada, nos moldes definidos pelo Anexo 10 da
Lei n.°4.320/1964.

Permitir emissdo de relatorios da execucdo contabil, por Orgdos de governo, com
consolidacdo por unidades orcamentarias e com consolidagdo por projetos e atividades,
contendo o comparativo da despesa autorizada com a realizada, nos moldes definidos pelo
Anexo 11 da Lei n.° 4.320/1964.

Permitir a emiss@o de relatorios da execucdo orcamentaria, com a opcdo de selecionar o
més, nos moldes definidos pelo Anexo 12 da Lei n.° 4.320/1964 (balango orcamentario).

Permitir a emissdo de relatérios da execucdo contébil, mensalmente, nos moldes definidos
pelo Anexo 13 da Lei n.° 4.320/1964 (balanco financeiro).
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Permitir a emissdo de relatérios da execucdo patrimonial, mensalmente, nos moldes
definidos pelo Anexo 14 da Lei n.° 4.320/1964 (balango patrimonial).

Permitir a emissdo de relatorios da execucdo patrimonial, mensalmente, nos moldes
definidos pelo Anexo 15 da Lei n.° 4.320/1964 (demonstracao das variagdes patrimoniais).

Permitir a emissdo de relatorios da execucdo contabil, mensalmente, nos moldes definidos
pelo Anexo 16 da Lei n.° 4.320/1964 (demonstragdo da divida fundada interna).

Permitir a emissdo de relatérios da execucdo contébil, mensalmente, nos moldes definidos
pelo Anexo 17 da Lei n.° 4.320/1964 (demonstracdo da divida flutuante).

Permitir a emissdo de relatorios da execucdo contabil, mensalmente, nos moldes definidos
pelo SIACE/PCA do TCEMG (comparativo do balango patrimonial).

Permitir a emissdo do quadro de apuracdo de receitas e despesas, nos moldes definidos
pelo SIACE/PCA do TCEMG.

Permitir a emissdo do demonstrativo das receitas de operacfes de crédito, alienacdes e
convénios, nos moldes definidos pelo SIACE/PCA do TCEMG.

Permitir a emisséo do demonstrativo das aplicac6es financeiras, nos moldes definidos pelo
SIACE/PCA do TCEMG.

Permitir emissdo de relatorios da execucdo contabil, por o6rgdos de governo, com
consolidacdo por unidades orcamentarias e com consolidacdo por projetos e atividades,
contendo o comparativo da despesa autorizada com a realizada, nos moldes definidos pelo
SIACE/PCA do TCEMG.

Permitir a emissdo de relatorios da execucdo contébil, com a demonstracdo dos créditos
adicionais abertos no exercicio, identificando a lei de autorizacdo, o decreto de abertura, a
data de abertura, as respectivas fontes de recursos e valores.

Permitir emissdo de relatérios da execucdo contabil, por 6rgdos de governo e com
consolidacdo das unidades orcamentarias, contendo demonstracdo da despesa orcada,
despesa empenhada, liquidada e paga por classificacdo orcamentaria até o nivel dos
elementos de despesa.

Permitir emissdo de relatorio que demonstre mensalmente e acumulado no exercicio, a
base de calculo para apuracédo do valor a ser recolhido para o PASEP.

Permitir emissdo de relatério que demonstre mensalmente e acumulado no exercicio, 0s
valores ja recolhidos para o PASEP.

Permitir emissao de relatérios no formato do Relatério de Gestdo Fiscal, conforme anexos
1, 2, 3 e 4 definidos pela Instru¢do Normativa 12/2008 do TCEMG.
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Permitir emissdo de relatorios no formato do Relatério Resumido da Execucao

Orcamentaria e dos demonstrativos que o acompanham, conforme anexos 5 a 13 definidos
pela Instrucdo Normativa 12/2008 do TCEMG.

Permitir emissdo do Comparativo das Metas Bimestrais de Arrecadacdo, conforme anexo
14, definido pela Instrugdo Normativa 12/2008 do TCEMG.

Permitir emiss&o e relatorios no formato do Relatério de Gestdo Fiscal, conforme anexos |
a VIl do Manual Técnico de Demonstrativos Fiscais, aprovado pela Portaria STN n.°
577/2008.

Permitir emissdo de relatorios no formato do Relatério Resumido da Execucdo
Orcamentéaria e dos demonstrativos que o acompanham, conforme anexos | a XVIII do
Manual Técnico de

Demonstrativos Fiscais, aprovado pela Portaria STN n.° 577/2008.

Permitir emissdo de relatério que demonstre a movimentacdo orcamentéria e financeira
para determinada fonte, a fim de facilitar a prestacdo de contas especifica do recurso
recebido, doravante, denominado Balancete de Recursos Vinculados.

Permitir a emissdo do Balancete da Receita, contendo a receita prevista, a arrecadada no
més e até o més.

Permitir a emissdo do Balancete Financeiro mensal, contendo a receita orcamentaria e
extraorcamentérias realizada no més e até o més e a despesa orcamentaria e
extraorcamentarias realizada no més e até o més, e os saldos bancéarios e do caixa do
periodo anterior e para o periodo seguinte.

Permitir a emissdo de relatério de receitas e despesas que interferem na movimentacao
patrimonial para confrontagio com as movimentacdes processadas pelo Setor de
Patrimonio.

Possibilitar a geracdo de arquivos de texto (.txt), de acordo com a especificacdo do formato
de importacao definida pelo TCEMG, visando a importacdo de dados para o SIACE/PCA.

Possibilitar a geracdo de arquivos de texto (ou pdf) para a publicacdo de relatorios
obrigatorios para atender a Lei n.° 9.755/1998, regulamentada pela Instrugdo Normativa
TCU n.° 28/1999.

Disponibilizar endereco eletrénico para a publicacdo das contas publicas, conforme
exigido pelo Tribunal de Contas da Unido, Lei de Responsabilidade Fiscal e Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais.

2.9 - Sistema de Tesouraria

Proporcionar a perfeita execugédo das operagdes financeiras da entidade, com agilidade nos
calculos e preciséo nas informagdes obtidas.
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Administrar e contabilizar a movimentacdo financeira com total eficiéncia e seguranca,
sem comprometer integridade dos dados.

Possibilitar uso do leitor de codigo de barras, impressora de cheques e autenticadoras.
Possuir integracdo com o sistema contabil.

Permitir integragdo com o sistema de Pessoal para a contabilizagdo da baixa automaética
dos empenhos e dos documentos de despesa extraorcamentarias da folha de pagamento,
com as respectivas retengoes.

Possibilitar a programacdo dos pagamentos da despesa, fazendo consisténcia entre a fonte
de recursos da despesa e da conta bancéria.

Possibilitar a consulta, em tempo real, dos saldos das contas bancérias na data informada
pelo usuario.

Possibilitar o processamento dos pagamentos das despesas orcamentarias e
extraorcamentarias, incluindo as respectivas contrapartidas financeiras e as retencdes
cabiveis, com opg¢do de pagamento por meio de caixa, cheque, ordem bancéria/border6 e
débito em conta, fazendo consisténcia entre a fonte de recursos da despesa e da conta
bancaria.

Permitir a emissdo de cheques das diversas instituicbes bancérias em que a administracao
mantenha contas correntes no layout determinado por cada banco.

Possibilitar a emissao da relacdo dos cheques emitidos.
Permitir a emisséo de documento de transferéncia bancéria.
Possibilitar a emissao da relacdo das transferéncias bancérias realizadas.

Permitir a emissdo de relatério analitico da autorizacdo de pagamentos (ordem bancaria)
em lotes, com uma determinada conta bancaria, para um ou diversos
credores/fornecedores, com a funcionalidade de selecdo por datas de programacdo de
pagamento e que tenha as seguintes informagdes:

e Data da autorizacao de pagamento;

e NuUmero da autorizagdo de pagamento;

e Valor da autorizagdo de pagamento;

e Data de pagamento da autorizacdo de pagamento;

e Nome do(s) credor(es)/fornecedor(es) relativo a ordem de pagamento;
e Documentos de despesa incluidos na autorizacdo de pagamento;

Possibilitar a geracdo de arquivos em meio eletrénico (ordem bancéria eletrdnica)
contendo os dados detalhados de todos os pagamentos a serem efetivados pelo sistema
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bancério, de acordo com a especificacdo do formato de importacdo definida pelo proprio

banco, de forma a viabilizar o envio de arquivo ao banco para possibilitar o pagamento de
um ou diversos credores/fornecedores.

Permitir o cadastro de cheques com baixas automaticas para os respectivos documentos de
despesa.

Permitir o cadastro de débitos e de créditos em contas correntes regulares e a regularizar
para controle de conciliacdo bancaria das contas correntes.

Permitir estorno de langamentos contabeis.
Permitir o cadastro de aplicacdes financeiras e resgates de aplicacfes financeiras.
Permitir o cadastro de rentabilidades obtidas mediante aplicacdes financeiras.

Permitir a conciliacdo das contas bancarias no sistema, identificado os itens lancados pela
contabilidade e ndo langados pelo banco e, inserindo os itens langados pelo banco e ndo
lancados pela contabilidade.

Permitir o controle dos saldos das contas correntes bancarias.

Permitir o cadastro de pelo menos 3 contas bancarias dos credores/fornecedores,
permitindo que a administracdo escolha em qual conta sera efetuada o pagamento ao
mesmo.

Permitir a emissao de relatério que demonstre numa data previamente definida pelo
usuario ou num periodo, os recebimentos das receitas orcamentarias e extraorcamentarias e
que tenha as seguintes informacdes: conta(s) de receita, descricdo da conta de receita e 0s
valores arrecadados.

Permitir a emissdo de relatério que demonstre numa data previamente definida pelo
usuario ou num periodo, 0s pagamentos das despesas orcamentarias e extra- orcamentarias
e que tenha as seguintes informacdes:

Data;

Tipo e numero do empenho ou da ordem de pagamento;
Classificacdo da despesa

Valores pagos.

Permitir a emissdo de relatério da execugdo financeira diaria ou mensal, com a opcao de
selecdo da conta corrente desejada, que demonstrem a movimentacdo, em extrato, destas
contas correntes bancarias, com as seguintes informacdes: codigo do banco, nimero da
conta corrente bancaria, saldo anterior na conta corrente bancéria, data de cada langcamento,
valores debitados e creditados e saldo resultante ap6s cada lancamento a débito ou a
crédito.
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Permitir emissdo do Boletim Diério de Caixa, apds conciliacdo das contas bancérias e
encerramento do dia, contendo a execucédo financeira diaria de todas as contas correntes e
movimentagOes de caixa com resultados sintéticos de entradas e saidas (orgamentarios e
extraorcamentarios).

Permitir emissdo do Demonstrativo de Movimento de Numerarios, mensal, contendo 0s
resultados de todas as contas correntes e movimentacoes de caixa com resultados sintéticos
de entradas e saidas (orcamentarios e extraorcamentarios) de numerario (movimento
mensal de caixa e bancos).

Permitir emissdo de relatorios da execucdo financeira, por més e por conta corrente
bancéaria selecionada, que demonstre a conciliacio de movimento em contas correntes
bancarias.

Permitir a emisséo de relatério que demonstre o saldo anterior, e 0s saldos para o periodo
seguinte de todas as contas financeiras.

Permitir emissdo de relatorio da execuc¢do financeira, por dia ou por més, demonstrando os
movimentos de tesouraria com as seguintes informagdes:

e Data de ocorréncia da movimentacao;

e Histdrico da movimentacdo;

e Valor da movimentacéo;

¢ Indicacdo do tipo da movimentacgdo (crédito ou débito);

e Saldo apds o langcamento da movimentacdo (livro de tesouraria).

Permitir emissao de relatorio da execucdo financeira, por intervalos de datas pretendidas,
com a opcdo de definir a numeracdo da pagina inicial e que demonstre todos os
lancamentos diarios de contabilidade e tesouraria com as seguintes informacdes: data do
lancamento, conta do plano de contas, descri¢do do lancamento e valores lancados a débito
e a credito (livro diario).

Permitir emissao de relatorio da execucdo financeira, por intervalos de datas pretendidas,
com a opcdo de selecionar as contas do plano de contas desejadas e que demonstre todos 0s
langcamentos contabeis, por conta selecionada, com as seguintes informacdes:

e Codigo da conta;

e Descricdo da conta;

e Data do langamento;

e Historico do langcamento;

e Valores langcados a débito e a crédito; e
e Saldos inicial e final (livro razdo).
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Permitir integracdo com o sistema (modulo) contabil para compartilhamento das
informagdes lancadas.

3 - Sistema de Planejamento (PPA, LDO e LOA).

Permitir o planejamento das ag¢0es do Plano de Governo e dos recursos envolvidos, para a
elaboracdo do Orcamento Anual e do Plano Plurianual de acordo com a Lei n.° 4.320/1964,
Lei complementar n.° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF), das portarias do
Tesouro Nacional e da Secretaria de Orcamento  Federal e  demais  legislacdes
pertinentes, disponibilizando a sua utilizagdo por todas as Unidades da administracao,
simultaneamente permitindo a consolidacéo final de todos os dados.

3.1 - Plano Plurianual — PPA

Permitir a elaboracdo da proposta parcial do Plano Plurianual (PPA) com os dados
especificos da entidade.

Possibilitar que o PPA contenha:

e as diretrizes ou macro objetivos de governo com a respectiva codificacao,
denominagdo e finalidade ou objetivo;

e 0s programas de governo com a sua codificacdo, denominacao, objetivos, horizonte
temporal (periodo de vigéncia: més e ano de inicio e término), publico alvo,
identificacdo do tipo do programa (finalistico ou de apoio administrativo),
indicadores com suas unidades de medida e indice atual e futuro e unidade
orcamentaria responsavel pela sua gestéo;

e as acdes de governo com a sua codificacdo, identificando se é projeto, atividade ou
operacao especial, a denominacao, as caracteristicas sobre a sua vigéncia, o produto
esperado (bem ou servico), a unidade de medida, a meta fisica e financeira por
exercicio e a regido em que sera realizada.

Emitir demonstrativos contendo as informacdes cadastradas no PPA elaborado,
explicitando as diretrizes, 0s programas e as a¢cdes governamentais.

Registrar o historico das alteracdes efetuadas durante a vigéncia do Plano Plurianual.
Possibilitar a geracdo de todos os quadros do PPA, em formato PDF, demonstrando as
diretrizes de governo com suas finalidades e os seus respectivos programas, objetivos, e
indicadores, seus dados financeiros e suas ac0es governamentais com as metas
estabelecidas.

3.2 - Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO

Permitir a elaboracdo da proposta parcial da Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) com
os dados especificos da entidade.
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Possuir um conjunto de tabelas de parametrizacdo para criacdo dos anexos da Lei de

Diretrizes Orcamentarias (LDO), como a populagdo do municipio, o Produto Interno Bruto
(PIB) e os indices de inflacdo.

Permitir a definicdo das prioridades da Administracdo para o exercicio financeiro a que se
refere 8 LDO com base nas a¢des previstas no PPA, conforme determina o § 2°, do art.
165, da CF/88, possibilitando a emissdo do Demonstrativo das Metas e prioridades.

Permitir o cadastro dos dados necessarios para a geracdo do Anexo de Metas Fiscais,
conforme as exigéncias contidas nos 88§ 1° e 2°, do art. 4°, da LRF, bem como possibilitar a
emissdo dos seguintes demonstrativos que o compdem, em valores correntes e constantes,
conforme Manual Técnico de Demonstrativos Fiscais aprovado pela Portaria STN n.°
577/2008, para fins de consolidacdo da proposta da LDO:

e Demonstrativo | — Metas anuais, resultado primario, resultado nominal e montante
da divida publica;

e Demonstrativo Il — Avaliacdo do cumprimento das metas fiscais do exercicio
anterior;
e Demonstrativo 1l — Metas Fiscais Atuais comparadas com as Metas Fiscais

Fixadas nos trés exercicios anteriores;

e Demonstrativo 1V — Evolugdo do patrimdnio liquido;

e Demonstrativo V — Origem e aplicacdo dos recursos obtidos com a alienagédo de
ativos;

e Demonstrativo VIII — Margem de expansdo das despesas obrigatdrias de carater
continuado.

Permitir a definigdo e cadastramento dos dados para a geracdo do Anexo de Riscos Fiscais,
conforme exigéncia do § 3°, do art. 4°, da LRF, possibilitando a emissdo do Demonstrativo
de Riscos Fiscais e Providéncias, conforme Manual Técnico de Demonstrativos Fiscais
aprovado pela Portaria STN n.° 577/2008.

Possibilitar a verificacdo da compatibilidade da proposta da LDO com o PPA, conforme
exigéncias do art. 166, § 4°, da CF/88.

Permitir a insercdo e a emissao da relacdo dos projetos em andamento, conforme art. 45,
paragrafo Unico da LRF.

Possibilitar a geracdo de todos os demonstrativos que compde o projeto da LDO e da lei
aprovada, em formato PDF, para fins de consolidacgéo.

3.3 - Lei Orcamentaria Anual — LOA

Permitir a elaboragé@o da proposta parcial da Lei Or¢camentaria Anual (LOA) com os dados
especificos da entidade.
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Possibilitar a projecdo das despesas para 0 ano em que se elabora a proposta orcamentaria,
considerando o comportamento das despesas empenhadas, tomando-se por base o valor

empenhado até determinado més do ano em execucao, e permitir a atualizacdo do conteido
e da estrutura da proposta gerada.

Possibilitar a definicdo e cadastramento das naturezas de receitas orcamentarias e permitir
a atualizacdo, quando necessario, identificando as categorias econémicas e 0s demais
detalhamentos previstos na legislagéo.

Permitir a definicdo e cadastramento da classificacdo institucional, composta por 6rgao(s),
unidade(s) e subunidade(s).

Disponibilizar a listagem das funcdes e sub fungdes de governo, conforme especificado na
Portaria n.° 42/1999 do Ministério de Estado do Orcamento e Gestéo.

Disponibilizar as contas de naturezas de despesas or¢camentarias previstas na legislacdo em
vigor e permitir a atualizacdo, quando necessario, identificando a categoria econémica, 0
grupo de natureza de despesa, a modalidade de aplicacédo e o elemento de despesa.

Possibilitar o detalhamento de pelo menos os elementos 3390.30, 3390.36, 3390.39 e
4490.52 para fins de utilizagdo pela administracdo, com o objetivo de auxiliar, em nivel de
execucdo, 0 processo de apropriacdo contabil da despesa que menciona, conforme
estabelecido na portaria 448/2002 da STN.

Permitir a definicdo e cadastramento do orgamento, com a classificacdo institucional,
funcional, programatica e econdmica, possibilitando o detalhamento da natureza da
despesa até o elemento, com 0s seus respectivos valores or¢ados.

Possibilitar a organizacdo do orcamento da receita em fichas (cédigos reduzidos) com os
seus respectivos valores previstos.

Possibilitar a organizacdo do or¢camento da despesa em fichas (codigos reduzidos) com os
seus respectivos valores fixados.

Possibilitar a verificagdo da compatibilidade da proposta parcial da LOA com o0s
programas e acbes do PPA e com as prioridades e metas fiscais definidas na LDO,
conforme exigéncias do inciso I, 8 3°, art. 166 da CF/88 e art. 5° da LRF.

Emitir o demonstrativo parcial de compatibilidade da proposta da LOA com as metas
constantes do Anexo de Metas Fiscais da LDO, conforme determina o inciso |, do art. 5°,
da LRF.

Emitir o demonstrativo parcial das medidas de compensacgéo a renuncias de receita e ao
aumento de despesas de carater continuado, conforme determina o inciso Il, do art. 5°, da
LRF.

Permitir a emissdo de relatorios do orgamento, contendo o rol de projeto, atividades e
operacOes especiais incluidos na LOA.
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Permitir a emisséo da relagdo das unidades administrativas com a descrigéo sucinta de suas
principais finalidades, com a indicacdo da respectiva legislacdo, conforme determina o
parégrafo Unico do art. 22 da Lei n.° 4.320/1964.

Permitir a emissdo de tabelas explicativas, conforme determina o inciso Ill, do art. 22, da
Lei n.°4.320/1964, das quais, além das estimativas de receita e despesa, constardo, em
colunas distintas e para fins de comparagéo:

a) a receita arrecadada nos trés ultimos exercicios anteriores aquele em que se
elaborou a proposta;

b) a receita prevista para o exercicio em que se elabora a proposta;
C) a receita prevista para o exercicio a que se refere a proposta;
d) a despesa realizada no exercicio imediatamente anterior;

e) a despesa fixada para o exercicio em que se elabora a proposta; e despesa revista
para o exercicio a que se refere a proposta.

Permitir a emissdo do sumario da receita por fontes e da despesa por funcdes de governo,
conforme determina o inciso I, do § 1°, do art. 2° da Lei n.° 4.320/1964;

Permitir a emissdo do Anexo 1 — Demonstrativo da receita e despesa segundo as categorias
econdmicas, conforme determina o inciso 11, do § 1°, do art. 2° da Lei n.°4.320/1964.

Permitir a emissdo do Anexo 2 — Demonstrativo da receita segundo as categorias
econbmicas e da despesa por 6rgaos e unidades orcamentarias e por categoria econdmica,
conforme determinam os incisos Il e IV do 8§ 1° do art. 2°, combinado com o art. 8°, ambos
da Lei n.°4.320/1964.

Permitir a emissdo do Anexo 6 — Programa de Trabalho, conforme determina o inciso I,
do § 2° do art. 2° da Lei n.° 4.320/1964.

Permitir a emissdo do Anexo 7 — Programa de Trabalho de Governo — Demonstrativo de
Funcdes, Sub funcdes e Programas por Projetos e Atividades, conforme determina o inciso
I, do § 2°, do art. 2° da Lei n.° 4.320/1964.

Permitir a emissdo do Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungdes, Sub funcgdes e
Programas, conforme o vinculo com os recursos, de acordo com o inciso Il, do § 2°, do art.
2° da Lei n.° 4.320/1964.

Permitir a emissdo do Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Funcdes,
conforme determina o inciso Il, do § 2°, do art. 2° da Lei n.° 4.320/1964.
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Permitir a emissdo do quadro demonstrativo do programa anual de trabalho do governo,

em termos de realizacdo de obras e de prestacdo de servigos, conforme determina o inciso
I11, do §2°, do art. 2° da Lei n.° 4.320/1964.

Possibilitar a geracdo dos anexos que compde o0 projeto da LOA e a lei aprovada, em
formato PDF, para fins de consolidagé&o.

3.4 - Execucdo do Planejamento

Possibilitar o desdobramento de cada natureza de receita prevista na LOA em metas
bimestrais de arrecadacao, conforme determina o art. 13 da LRF.

Possibilitar, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes orcamentérias, o
estabelecimento da programacdo financeira e do cronograma de execucdo mensal de
desembolso, conforme determina o caput do art. 8° da LRF.

Possibilitar a distribuicdo da despesa orgcamentaria em cotas mensais por grupos de
despesa que cada unidade orcamentaria fica autorizada a utilizar, conforme a vinculagéo
dos recursos, permitindo o remanejamento quando necessario, conforme determina o
art. 47 da Lei n.°4.320/1964.

Possibilitar a disponibilizacdo de cotas para pagamento de restos a pagar, com base na
disponibilidade financeira, a fim de garantir o equilibrio das contas publicas.

Possibilitar a emissdo da estimativa do impacto orcamentério e financeiro, conforme
determinam os art. 16 e 17 da LRF.

Permitir o cadastro e a emissdo de bloqueio de saldo orcamentario para realizacdo de
abertura de créditos adicionais, integrado com o sistema de Planejamento de Governo.
Permitir o cadastro de remanejamento e transposicéo de créditos orcamentarios, exigindo a
informacdo da legislagdo de autorizacdo e resguardando o histérico das alteracbes de
valores ocorridas, de acordo com o art. 167, inciso VI da CF/88.

Permitir o cadastro de créditos adicionais nas modalidades de crédito suplementar,
crédito especial e crédito extraordinario, com suas respectivas fontes de
recursos (anulacdo, superavit financeiro, excesso de arrecadacdo ou operacdo de
crédito), identificando o numero da lei autorizativa e sua espécie (lei orcamentéria ou
lei especifica), exigindo a informacdo da legislacdo de autorizacdo e resguardando o
historico das alteragdes de valores, conforme determina a CF/88 e a Lei n.° 4.320/1964.

Possibilitar a geracdo de decreto de créditos adicionais (crédito suplementar, crédito
especial e crédito extraordinario), em formato PDF, especificando a respectiva fonte de
recursos (anulacao, superavit financeiro, excesso de arrecadacdo ou operacdo de crédito).

Possibilitar a geracdo de decreto de remanejamento e transposi¢do, em formato PDF.
Permitir o cadastro dos limites de créditos suplementares conforme autorizado na Lei
Orcamentaria Anual.
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Permitir a visualizacao dos limites de crédito adicionais utilizados, exibindo mensagem ao

usuario quando o limite autorizado estiver sendo ultrapassado em conformidade com a
LOA, a qualgquer momento, durante a execucao contabil.

4 - Sistema de Compras e Licitacdes

Controlar os processos de compras e licitacGes realizados pela administracao, controlando
as aquisicdes de produtos ou de servicos, provenientes ou nao de processo licitatorio.

Agilizar o processo desde a solicitagdo de compra até a chegada do bem ao seu destino,
através de informacdes claras e precisas disponiveis em tempo real.
Cadastramento de informac&o e dados basicos e de bens de uso comum.

Controle do processo licitatorio em todas as suas modalidades, da emissdo de registro
cadastral de fornecedores, de contratos.

Aquisicdes de bens e servicos de forma integrada com os registros contébeis.

4.1 — Cadastros

Cadastro de materiais e servicos.
Possuir codificacdo para os itens em pelo menos trés niveis:

e unidade de medida: possibilidade de cadastro e padronizacao;

e item: no caso de materiais, diferenciar se sao bens de consumo ou servicos, se séo
executados por quantidade ou por valor monetério;

e grupo: nome do grupo propriamente dito, conhecido como nome base.

Possibilitar informar uma unidade de medida de consumo ou fornecimento no momento
de cadastramento do item, acessando as duas tabelas ao mesmo tempo.

Possuir codificacdo sequencial para identificacdo dos itens.
Permitir o cadastro da especificacdo complementar dos itens.

Emitir relacdo dos itens (produtos) cadastrados, permitindo filtros por grupo ou ordem
alfabética.

Cadastros de Fornecedores (incluindo prestadores de servigos): Possuir no minimo as
seguintes informacoes:
e Denominacdo ou razao social;
e CNPJ/CPF;
e Situagdo Juridica, para evitar futuras contratacdes de fornecedores inidéneos e
suspensos de contratar com o poder publico;
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e Documentos apresentados para fins de cadastramento na forma do artigo 27 da Lei
n.° 8.666/93;

e Especializacdo do fornecedor, conforme artigo 36 da Lei n.°8.666/93;

Diferenciacdo das microempresas, empresas de pequeno porte das demais para fins
de aplicacdo da LC 123/2006.

Emitir o Certificado de Registro Cadastral.

Centro de Custos:

Possuir cadastro de unidades administrativas que representem um detalhamento de todos
os locais existentes no organograma da administragdo. Tal cadastro também é conhecido
como Centro de Custo.

Cadastro de requisicao de produtos e servi¢cos contendo as informacdes:

¢ InformacGes da requisicao;

e Unidade: identifica a secretaria, divisdo, setor, reparticdo, departamento ou termo
congénere que solicita a contratacao;

e InformacGes sobre o(s) item (s): especificacdo completa do bem a ser adquirido,
definicdo das unidades e quantidades;

e Padronizacdo: trazer de forma automatica informacdes padrdes estabelecidas como
insuprimiveis pela administracdo, garantindo integridade as informac@es contidas
no cadastro de produtos;

e Recurso Orcamentario: serdo aceitas sob as formas: Analitica (classificacdo
institucional, funcional, programética e econdémica) ou Simplificada (fichas);

e Razdo da contratacdo: descrever a motivacdo e/ou 0 objeto da contratacdo para
propiciar a avaliacdo quanto ao atendimento dos principios legais.

O cadastro da solicitacdo deve ser integrado com o cadastro de materiais/servicos e deve
possibilitar pesquisa (busca, procura) pelo nome do item.

Permitir consulta e emissdo de solicitacfes que ndo estdo vinculadas a nenhum processo de
contratacao.

Permitir consultas ao andamento das solicitacdes geradas, possibilitando ao usuério
identificar em que etapa esta sua solicitacdo, inclusive com todos os tramites ja realizados
e respectivas datas.

4.2 - Processo Licitatorio

Apbs a regular abertura do processo com a sua autuacdo, protocolizacdo e numeracgéo, 0
sistema devera possuir no minimo 0s seguintes campos para serem preenchidos pelos
usuarios:
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e Numero do processo, inclusive para as contratacfes dispensaveis de licitacdo
previstas no artigo 24 da Lei n.° 8.666/93 (inclusive os incisos | e 11) bem como as
contratacdes previstas no artigo 25 da supracitada lei;

e Data de abertura do processo, da publicacdo do ato convocatorio (quando for
licitacdo) e de seu término (adjudicacdo, homologacao ou ratificacéo);

e Forma de julgamento: item ou global, conforme previsto no artigo 40, inciso
VIl da Lei n.°8.666/93,;

e Possibilidade de vinculacdo do recurso / convénio firmado;

e Objeto da contratacao.

Sistema deve gerar a solicitacdo de reserva de recursos orcamentarios e possibilitar sua
realizacdo concomitante e efetiva dessa reserva em sua correspondente classificacao
orcamentéria contida no sistema de Contabilidade, de forma a cumprir os artigos 7°, § 2°,
inciso Il e artigo 14 da Lei n° 8.666/93.

Devera gerar numeragdo automatica sequencial da abertura do processo administrativo e da
licitagdo/dispensa/inexigibilidade (quando couber).

O sistema deve relacionar no proprio processo as solicitacdes de itens que foram
devidamente autorizadas e que devam ser atendidas ao processo administrativo de
contratacdo, para avaliar solicitacdes ndo atendidas e evitar duplicidade de contratagéo.

O sistema deve consistir os documentos de habilitacdo exigidos no ato convocatério com
os documentos entregues pelos participantes da licitacdo, para garantir o cumprimento do
artigo 43, inciso | da Lei n.° 8.666/93.

Quando se tratar da modalidade pregdo, o sistema devera possibilitar o registro dos
fornecedores credenciados para o certame, identificando se ME € e EPP’s ou néo.

Quando se tratar da modalidade pregéo e apuracdo for por lote, o sistema deve permitir a
readequacdo dos valores dos itens constantes nesses lotes, consistindo em Gltima analise, o
valor total do lote vencedor.

Quando se tratar da modalidade pregdo, devera ocorrer a classificacdo automatica das
propostas comerciais dos licitantes na fase de lances verbais, de acordo com a legislacdo
vigente.

Emitir o relatério do pregdo presencial com historico com os lances.
O sistema deve permitir o registro das compras de pronto pagamento, informando a relagédo

dos itens consumidos (materiais ou servigos) e 0 numero da nota de empenho. Ambas as
informac0es servirdo de base para preenchimento do anexo VII da IN 08/2003 do TCMG.
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O registro das compras de pronto pagamento (materiais) deve ser integrado com o sistema

de gestdo de almoxarifado, gerando langamentos de entrada e saidas de forma
automatizada nesse sistema.

O sistema deve possuir relatorio contendo as ordens de compras relacionados ao respectivo
processo de contratacdo ou contrato.

O sistema deve manter historico com informacdes acerca do calendario de licitacbes
contendo, no minimo:

e Data da licitacdo;
e Numero do processo e correspondente modalidade.

O sistema, a excecdo da modalidade pregdo e leildo, deve consistir que apenas
concorrentes habilitados possam ter propostas de precos digitadas, garantindo assim o
cumprimento do artigo 43, inciso Il da Lei n® 8.666/93. Deve realizar a importacao de
propostas de precos eletronicas geradas pelo proprio sistema, quando essas forem exigidas
em edital.
O sistema deve apurar o resultado das propostas de precos na forma pré- estabelecida,
propiciando ao usuério desclassificar propostas desconformes ou incompativeis conforme
artigo 43, Inciso IV da Lei n.°8.666/93. Deve ainda possibilitar o atendimento integral as
disposicdes da Lei Complementar n® 123/2006 para o julgamento das propostas, utilizando
dos critérios trazidos pela legislagdo referida.
O sistema, em relacdo a modalidade pregdo, deveréa realizar procedimentos de julgamento
de propostas de precos, ofertas de lances verbais e habilitacdo dos participantes, contendo
no minimo 0s seguintes recursos:

e Importacdo de propostas de precos dos participantes geradas pelo proprio sistema;

e Julgamento de propostas de precos por um ou mais lotes;

Permitir emissao e encaminhamento eletrdonico da solicitacdo de empenho, devidamente
autorizada indicando no minimo: nimero do processo, dados do fornecedor, dotacdo
orcamentaria, valor total, historico e relacdo analitica de produtos com suas respectivas
quantidades, assegurando a integracdo entre os sistemas de Gestdo das ContratacOes
Publicas e Contabilidade.

4.3 — Contrato

Gerar documento de execucdo contratual, contendo o nimero base, descricdo do objeto
(material ou servico), demais clausulas (quando couber e idéntico a proposta vencedora),
consistindo que sua emissao seja anterior a realizacdo do empenho da despesa, garantindo
que esse seja prévio a realizagé@o das despesas, conforme art. 60 da Lei n.° 4.320/64.
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Gerar mais de um documento de execugédo contratual, caso o processo tenha mais de um
vencedor.
Condicionar a elaboracdo do documento descrito no item anterior a existéncia da devida
homologacdo e consequentemente existéncia de saldo orcamentario para execucdo das
notas de empenho.
Sistema deve possuir cadastro dos contratos administrativos que contenha no minimo o
nimero do contrato, objeto, regime ou forma de execucdo, valor contratual, data de
vigéncia do contrato e recurso orcamentario. Tal informacdo é imprescindivel para
publicacéo dos contratos na forma exigida pela legislagéo vigente.
O sistema deve permitir o cadastro de aditivos contratuais para fins de acréscimos de
quantitativo, reequilibrios econdmico financeiros, reajustes ou prorrogagdo contratual
(prazo de vigéncia).
Sistema deve permitir o cadastro do extrato de contrato com no minimo as seguintes
informacdes:
Dados do 6rgdo ou entidade contratante;

e Dados do contratado;

e Objeto;

e Valor do contrato;

e Data de vigéncia.

4.4 - Registro de precos

Realizar licitacdo pelo sistema de registro pelo critério de maior desconto em itens
constantes de tabelas oficiais, catalogos de fabricantes, etc.
O sistema deve permitir que o usuario informe em seu banco de dados a coleta de pregos
praticados no mercado, conforme art. 15, inciso V, da Lei n.° 8.666/93 e que contenha no
minimo:

e Nome do item (material ou servico);

e Valor unitério ou total,

e Nome do fornecedor ou prestador de servico;

e Data da coleta de precos.

O sistema deve permitir a importacdo das informacdes contidas da coleta de precos para
um determinado processo de licitagdo, possibilitando a emisséo de relatério com 0s precos
apurados e dados estatisticos como 0 menor pre¢o ou pre¢o médio.
O sistema deve possuir relatorio que comprove o controle de precos sobre os principais
produtos e servigos consumidos e contratados, contendo, no minimo:

¢ Nome do produto;

e Quantidade;

e Valor;

e Fornecedor ou prestador de servigo.
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O sistema deve possuir relatorio com a relagdo das compras mensais, devendo conter, no
minimo:

e A identificacdo do bem adquirido;

e A guantidade;

e O valor unitario;
e O nome do contratado.

5 - Sistema de Patriménio

Permitir a inclusdo de dados relativos incorporagOes, baixas e reavaliacbes de bens
patrimoniais.

Permitir a incorporagdo sob o mesmo identificador de um bem imdével ampliado por obras
realizadas por medicdo.

Integrar a movimentacdo de incorporacdo, baixas e reavaliacdes de bens, com os
respectivos movimentos contabeis patrimoniais.

Armazenar informacdes sobre cada item: valor de incorporacdo, valor atual, detalhe,
observacdo, localizacédo, responsavel.

Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, possibilitando a escolha por local
(principal e/ou subordinados) ou por responsavel, com ou sem especificacao.

Permitir a transferéncia de um ou por agrupamento de bens lotados em um local para outro.
Emitir o inventario geral com a relacéo analitica dos bens, separado por conta contabil.
Emitir a relacdo de bens incorporados e baixados com dados para o preenchimento do
SIACE/PCA.

Emitir relatérios dos bens reavaliados em um determinado periodo.

Possibilitar a emisséo de relatdrio contendo os registros de entradas e saidas do patrimonio.
Permitir localizacdo do bem patrimonial cadastrado através de sua codificacéo.

Possibilitar o cadastro de seguro de um bem contendo a Identificagdo numérica do bem,
descri¢do do bem, nimero da apdlice, inicio da vigéncia, seguradora, valor pago;

Permitir o cadastro de sinistro ocorrido.

Permitir o cadastro do estado do bem, consistindo tal informacéao na incorporacdo do bem.
Possibilitar o cadastro de grupos: Bens Moveis, Imoveis, Intangiveis.

Possibilitar o cadastro de classes contendo dados como: vida dtil, % residual, método de
depreciacdo, tipo de imdvel, grupo.

Permitir a habilitacdo e desabilitacdo de funcionalidades a um determinado usuério.

6 - Sistema de Controle de Frotas

Controlar o uso e a manutencao de veiculos e maquinas da administracéo.

Gerenciar, com eficiéncia: abastecimento, revisdes, viagens, licenciamentos, licitagdes de
combustiveis, seguros, reservas de veiculos, servigos de troca de 6leo, pneus, pecas,
recapagem, entre outros.
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Permitir lancamento de despesas (combustiveis, pecas, servigos) para veiculos da frota
municipal e outros veiculos cedidos por terceiros, cuja responsabilidade por tais despesas
seja da administrag&o.
Permitir a emissdo de relatorio periddico contendo as informacg6es do item anterior a partir
do cddigo de um veiculo.
O sistema deve possuir registro de motoristas, contendo dados essenciais da CNH, tais
como: numero do registro, categoria, validade e campo para observacoes.
Possuir relatorio com a relagdo de veiculos existentes em atendimento ao disposto na
Instrucdo Normativa n.° 08 do TCMG.
Controle das multas de transito com respectivos veiculos e responsaveis.
Controle das solicitacbes dos veiculos e agendamento com no minimo as seguintes
informacdes:

e Data e hora de saida e entrada;

e Quilometragem da saida e entrada;

e Responsavel,

e Motorista;

e Objetivo e destino do deslocamento.

Controle de componentes dos veiculos, em especial a bateria e 0s pneus.

Emitir ordem de abastecimento, permitindo o langamento automatico da despesa.

Emitir planilhas para preenchimento das viagens dos veiculos, contendo o centro de custo
requerente, placa do veiculo, quilometragem de saida e de chega, nome do motorista e
data/hora de saida e chega.

7 - Sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento

Apoiar a Secretaria de Recursos Humanos e o gerenciamento dos processos da
administracdo de pessoal, com base em informacbes de admissdo, evolucdo salarial,
lotacdo e outros dados de assentamento funcional, emissdo do cartdo de ponto dos
servidores e pagamento de pessoal.

Permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legislagdo municipal, contemplando
progressdes horizontais e verticais, de forma a viabilizar: vinculacdo do vencimento/salario
dos servidores, execucdo de aumento/reajuste automatico.

Permitir o cadastro dos cargos e fungdes previstos na legislacdo municipal, possibilitando:
distincdo entre cargos efetivos, cargos em comissdo, agentes politicos, fungdes
estabilizadas CF/88, fungdes temporarias e outros tipos de funcédo; definicdo do nimero de
vagas criadas e vinculacao a tabela salarial.

Viabilizar a emissdo de relatério com valores de subsidio e remuneracdo dos cargos
vigentes para atendimento ao artigo 39, 8 6°, da CF/88.
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Permitir o cadastro dos Concursos Publicos, contemplando registro de: edital, datas de
homologacéo, validade e prorrogagédo, especificacdo dos cargos e vagas concursados, e
fundamentacéo legal correspondente a cada um deles.
Permitir o cadastro de pessoal, possibilitando:
e Registro de documentos e dados pessoais;
e Especificacdo da forma de provimento e natureza da vinculacdo conforme situagdes
previstas na CF/88, legislacéo federal e legislagdo municipal;
¢ Vinculacdo a tabela salarial;
e Periodo de estagio probatorio;
e Registro de provimento derivado;
e Registro historico das movimentacdes referentes a: progressées na tabela salarial,
alteracdes de vencimento, cargos e funcdes que o servidor tenha desempenhado;
¢ Registro histérico de contagens de tempo para célculo de adicional de tempo de
servico e/ou para apuracdo de tempo de servicos;
¢ Registro da jornada de trabalho semanal e mensal;
e Registro da vinculacdo a dotacdo orcamentaria, integrada a Contabilidade;
e Periodos de afastamento e/ou cessoes;
e Periodos de férias regulamentares;
e Atualizages globais de informacdes cadastrais, com filtros definidos pelo usuério.
e Emitir as fichas dedados cadastrais dos servidores

Possuir rotina para readmitir, individual ou grupo de funcionarios, aproveitando todos 0s
dados ja cadastrados anteriormente.

Possibilitar a informacdo e manutencdo do plano de salde, situacdo, faixa de valores do
plano, emissdes e informacGes para o desconto da folha mensal.

Possibilitar a informacdo e manutencdo do provimento em cargo comissionado por
recrutamento interno ou funcbes de confianca no cadastro do servidor concursado,
viabilizando o registro concomitante destes provimentos para controle das vagas ocupadas.
Permitir o cadastro dos dependentes dos servidores e efetuar o controle automatico destes
para fins de célculo de salario-familia (conforme critérios legais definidos pelo regime
previdenciario) e deducdes no calculo do IRRF.

Gerar automaticamente através da opcéo de documentos mesclados, Contratos de trabalho
de acordo como regime do funcionario, atos administrativos ao cadastrar adverténcias.
Permitir cadastrar todos os dados referentes a pensdo alimenticia, nome e endereco do
pensionista, inclusive mais de uma pensdo por servidor em bancos distintos e sendo
enviado estas informagGes automaticamente para o sistema de credores.

Permitir cadastrar e imprimir etiquetas de cartdes de ponto ou de correspondéncias.
Permitir a configuragcdo de eventos, formulas de célculo e incidéncias para célculo, em
atendimento a legislacdo aplicavel a folha de pagamento, possibilitando, sempre que
possivel habilitacdo de eventos para céalculo automatico.
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Executar o célculo para pessoal ativo, inativo, pensionistas e beneficiarios de pensdo
judicial, contemplando o regime juridico e regime previdenciario aplicaveis a
administragao.

Permitir a execucdo de célculos de adiantamento salarial, férias, adiantamento de 13°
salario, 13° salario (parcela final) e rescisdo em separado do céalculo mensal da folha de
pagamento.

Emitir relatério com o detalhamento do calculo (médias em horas, médias em valores,
ultimo valor) para o décimo terceiro salério, rescisdes e férias.

Permitir o registro e controle de convénios e empréstimos que tenham sido consignados em
folha.

Importar as marcacdes de qualquer relégio de ponto eletrénico ou biométrico disponivel no
mercado ou marcagdes coletadas atraves de média removivel para o calculo da folha
referente os proventos e descontos.

Permitir a emissdo de relatérios da folha de pagamento como: demonstrativo de
pagamento, folha de pagamento analitica, ordem de pagamento bancéria, apuracdo do
recolhimento ao regime previdenciario, ficha financeira do servidor, Comprovante de
Rendimentos Pagos e de Retencdo de Imposto de Renda na Fonte (de acordo com modelo
definido pela Receita Federal do Brasil).

Permitir a contabilizacdo automatica da folha de pagamento, integrada a Contabilidade, e a
emissdo de relatério com discriminacdo dos eventos calculados, documentos contabeis a
serem emitidos, por unidade/classificacdo funcional e programatica, com especificacdo de
favorecido e fonte de recurso vinculado.

Permitir a geracdo de arquivo para pagamento dos servidores para instituicdo (Ges)
financeira(s) conveniada(s), segundo seus padrdes.

Permitir a geracdo de arquivos para importacdo por sistemas oficiais para emissdo de
declaracdo de informacdes e/ou recolhimento de contribui¢des/tributos incidentes sobre a
folha de pagamento, como SEFIP, DIRF, RAIS, CAGED, GRRF, MANAD, PIS/PASEP
conforme especificacdes definidas pelos 6rgaos oficiais competentes.

Permitir a emissdo de ficha financeira com salarios de contribuicdes ao RGPS.

Permitir a emissdo dos anexos da Instrucdo Normativa TCE MG n.° 05/2007.

Permitir a emissao das planilhas DAARP, exigidas na fiscalizagdo “in loco” do TCE MG.
Permitir cadastro de dependentes, de forma a registrar todos os dados pessoais desses
dependentes.

Permitir registro de modo individualizado, mediante classificacdo atribuida em tabelas, as
movimentagdes e transferéncias de servidores.

Possibilitar o gerenciamento de diferentes jornadas de trabalho, que podem ser atribuidas
aos servidores em diferentes unidades administrativas.

Permitir o tratamento, controle e classificacdo dos afastamentos e licencas.

Permitir o registro e controle das férias regulamentares, suas alteragdes, interrupcdes,
cancelamentos e retornos antecipados.
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Permitir o registro e controle das férias prémio (licenca por assiduidade), suas alteraces,
interrupgdes, cancelamentos e retornos antecipados.

Permitir o registro de modo consistido a partir de legislacdo pertinente, conforme
finalidades, em tabelas e parametros proprios, de tempo de servigo averbado.

Comportar dados referentes a adicionais concedidos em decorréncia de local ou da
natureza do trabalho (insalubridade, periculosidade, etc.), adicionais decorrentes do tempo
de servico, adicionais em funcéo gratificada ou comissionada, diarias e ajudas de custo.
Permitir manutencéo de historico funcional e ficha financeira dos servidores.

Permitir controle de estagio probatorio para servidores concursados.

Permitir parametrizacdo pelo usuério de tabelas comuns, tais como: C.B.O., bancos e
agéncias bancarias, calendario de feriados, graus de escolaridade, graus de parentesco ou
relacdo de dependéncia, lotacdes, grupos de unidades administrativas, nacionalidades,
padrdes monetarios, regimes de contribuicdo previdenciaria, tabelas previdenciarias,
tabelas IRRF, percentuais por tempo de servigo, ocorréncias funcionais, tipos ou naturezas
de vinculos).

Permitir segunda via de contracheque online.

8 - Sistema de Tributacdo Municipal

Assegurar o0 controle e a transparéncia dos cadastros e procedimentos necessarios ao
processo de constituicdo do crédito tributario e seu lancamento.

Disponibilizar atualizacBes para manter a base de dados atualizada, estruturada e coerente
com a realidade, para manter a funcionalidade do sistema eficaz as rotinas executadas dos
processos inerentes aos langamentos tributarios de competéncia do Municipio.

Emitir guias e carnés de recolhimento dos diversos tributos municipais.

Todos os cadastros do sistema devem ser normalizados, ou seja, seus campos devem ser
padronizados, conforme cédigo tributario vigente.

Tabelas minimas do sistema (mddulo): loteamentos, bairros, logradouros, secbes de
logradouro, servicos publicos, proprietarios e co-responsaveis, atividades econdmicas,
ramos de atividades, natureza de servicos.

Emite alerta para evitar gravacdes de campos em branco no cadastramento, da incluséo e
alteracdo dos registros.

Permitir cadastramento Unico de pessoas fisicas e juridicas com identificacdo através de
CPF e CNPJ contendo um registro por pessoa, ndo sendo possivel haver mais de um
cadastro para o0 mesmo documento.

Conter processo de unificacdo de contribuintes.

Permitir o cadastramento e a manutencdo dos dados de loteamentos.

Permitir o cadastramento e a manutencdo dos dados de bairros.

Permitir o cadastramento e manutencdo dos dados de logradouros, associando-0s a um
bairro e ao CEP a que pertence.
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Permitir o cadastramento e a manutencdo dos dados das secdes de logradouros,
associando- os a um logradouro especifico e definindo o seu posicionamento (direito ou
esquerdo).

Permitir o cadastramento e a manutencdo dos dados de servigos publicos (exemplos:
iluminacdo, esgoto, pavimentacdo, limpeza publica e outros) para relacionamento com
logradouros e sec¢Bes de logradouros, permitindo a sua posterior cobranca.

Permitir o cadastramento e a manutencdo de atividades econdmicas, suas aliquotas
conforme defini¢do do codigo tributario municipal.

O cadastro de atividades econdmicas deve estar preparado para receber os dados do CNAE
(Cadastro Nacional de Atividades Econdmicas), sem o qual fica invidvel a classificacdo
das atividades das micro e pequenas empresas para registro junto a Receita Federal e
vinculagdo ao processo de tributacdo conhecido com SIMPLES NACIONAL.

Permitir a configuracdo de relatdrios gerencial.

Possuir um calendario onde seja possivel a definicdo de dias ndo Uteis (sabados, domingos
e feriados municipais, estaduais ou federais).

Permitir a consulta aos dados gravados no cadastro de contribuintes (pessoas fisicas e
juridicas).

Permitir emissao de relat6rio dos logradouros cadastrados.

Permitir emissdo de relatorio dos bairros cadastrados.

Permitir a emisséo de relatorio de atividades econdmicas cadastradas.

No cadastro de imoveis deverdo constar todas as informac6es do BCI (Boletim de Cadastro
Imobiliario) utilizados pela Administracdo e necessarias para apuracdo do valor venal do
imovel de acordo com a Legislacdo Municipal.

O cadastro de imdveis deverad permitir a vinculacdo de co-responsaveis, pois 0S mesmos
sdo responsaveis pelo crédito tributéario lancado vinculado a ele.

Permitir a manutencdo de historicos do imovel para verificacdes futuras e possiveis
revisodes de langamento.

Permitir na transferéncia de proprietario de imovel a transferéncia de débitos existentes
informando inclusive se esta inscrito em divida ativa.

Emitir relatdrio da previsao e arrecadacgdo, inconsisténcia do calculo, imdveis por ocupacao
e utilizacdo e servigos por logradouros.

Deverdo ser extraidos, em forma de relatério, dados quantitativos do cadastro de imdveis
em funcéo das caracteristicas especificadas no BCI.

Permitir que seja cadastrado o endereco de localizacdo e de correspondéncia do imovel,
facilitando o envio de notificacdes e de cobrancas.

Permitir registrar isencdes, ndo incidéncia, imunidades e redugdes de aliquotas e bases de
calculo, de acordo com a legislagéo vigente.

Permitir a vinculagdo a planta genérica de valores, logradouros e se¢oes.

Permitir a vinculacdo da codificacdo atual de imoveis com codificagBGes anteriores que 0s
mesmos ja tenham possuido.

Permitir a realizagdo de baixa de imdveis registrando o motivo.
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Permitir consulta ao cadastro de imoveis por:

e inscricdo cadastral;
e nome do proprietario.

Emitir relatério demonstrando os imdveis construidos e ndo constridos.

Permitir a geracdo de relatério em que conste todos os imdveis ligados a um contribuinte.
O BCE (Boletim do Cadastro Econémico) deverd permitir a inclusdo de todos os itens
necessarios para a definicdo e caracterizacdo da inscricdo econémica, sendo adequada ao
Caodigo Tributario Municipal.

O BCE devera conter ainda a possibilidade de inclusdo de socios das empresas, que
também sdo responsaveis pelos créditos tributarios.

Permitir o registro de diferentes codigos de atividades desempenhadas pelo contribuinte
indicando a principal e as secundarias.

Permitir a vinculacdo do contador ao BCE, sendo este previamente inserido no
sistema(maodulo) através do cadastro unico de pessoas.

Permitir registrar a situacdo da inscricdo econdmica: ativa, inativa, baixada, blogueada,
suspensa, e sob fiscalizacao.

Possuir rotinas para elaboracéo dos célculos dos tributos conforme legislagdo municipal.
Permitir a emissdo das guias de arrecadacdo em cota Unica ou dividido em parcelas,
respeitando o valor minimo e contendo codigo de barras para pagamento nos agentes
arrecadadores.

Possuir rotinas para elaboracdo dos acréscimos a incidirem sobre o langcamento em
decorréncia de atrasos nos pagamentos, conforme legislacdo municipal.

Possuir rotina de impressao de 22 via de documentos de arrecadacéo.

Permite a integracdo da tributacdo com a contabilidade.

Permitir a baixa dos créditos tributarios, na modalidade de pagamento, possa ser feita
através da captacdo e processamento de arquivos texto disponibilizados pelos agentes
arrecadadores conveniados com a Administracéo.

Emitir relatério dos registros ndo processados pela rotina automatica de baixa de crédito
tributério, modalidade pagamento, relatando o motivo de tal ocorréncia.

Permitir que a baixa do crédito tributario, na modalidade de pagamento, possa ser feita de
forma manual quando néo for possivel o processamento automatico.

Permitir que seja impresso um relatorio que auxilie na conciliacdo dos créditos baixados,
podendo ser emitido por data de crédito ou data de pagamento, podendo ainda serem
selecionados todos ou um agente arrecadador especifico.

Permitir que seja impresso um relatdrio, por agente arrecadador, com toda a classificagao
dos créditos recebidos, para que sejam realizados 0s registros contabeis.

Permitir que durante o processamento, tanto automatico quanto manual, dos pagamentos,
seja identificado se o vencimento da guia de arrecadacdo coincidiu com um dia nédo util,
prorrogando automaticamente guia de arrecadacao para o préximo dia util.
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Permitir a baixa no sistema (mddulo) dos valores arrecadados pelos CNPJs cadastrados no
regime de recolhimento SIMPLES NACIONAL capturados através do arquivo retorno
DAF607 do Banco do Brasil (Instituicdo Financeira Centralizadora dos repasses da
arrecadacao do SIMPLES NACIONAL).

Permitir cadastrar o valor da retencdo do INSS em outro tomador.

Permitir o célculo, lancamento e emissdo das guias de arrecadacdo das taxas diversas e
precos publicos previstos na Legislacdo Municipal.

O modulo de divida ativa deve ser integrado aos outros modulos do sistema (modulo) de
Tributos, a fim de promover a consisténcia e seguranca das informagdes e possibilitar que
as consultas de débitos dos contribuintes retratem a real situagdo do contribuinte no
municipio.

Permitir de forma automaética a identificacdo dos contribuintes inadimplentes em um
referido lancamento e processar a Inscri¢cdo em Divida Ativa de todos os devedores.
Efetuar a gravacdo e impressdo do Termo de Inscricdo em Divida Ativa de acordo com a
Lei 6.830/1980 — Lei de Execucéo Fiscal.

Permitir a gravacdo e emissdo da Certiddo de Divida Ativa de acordo com a Lei
6.830/1980 — Lei de Execugéo Fiscal.

Permitir que seja informado no sistema (moédulo) o nimero do processo de execucao
fiscal, vinculando-o ao ajuizamento, bem como as devidas Certiddes de Divida Ativa.
Permitir que sejam consultados todos os débitos de um determinado contribuinte, podendo
especificar um imovel ou inscricdo municipal.

Permitir a emissdo de correspondéncia aos contribuintes notificando-os dos valores
inscritos em Divida Ativa.

Permitir o parcelamento dos débitos inscritos em Divida Ativa de um contribuinte, bem
como a impressdo da guia de arrecadacdo das parcelas, de acordo com as regras
estabelecidas na Legislacdo Tributaria Municipal.

Permitir que inscricdes em Divida Ativa sejam canceladas, exigindo que seja informada
uma justificativa para tal acéo.

Permitir a impressao das inscricdes em Divida Ativa canceladas a fim de que seja realizado
o langcamento contabil no patriménio.

Permitir a impressdo de um extrato contendo todos os créditos tributarios, inscritos em
Divida Ativa, de um determinado contribuinte, atualizados até uma data a ser informada.
Permitir a emissdo de CND (Certiddo Negativa de Debitos Municipal) efetuando varredura
de todos os débitos do contribuinte constantes nos modulos Imobiliario, Econdémico e
Divida Ativa.

Permitir a emisséo de Alvaras.

Permitir a emissdo de relatérios dos maiores devedores por ordem crescente.

Permitir a parametrizacdo de tabelas de aliquotas, percentuais, unidades fiscais pelo
préprio usuario do sistema (modulo).

Efetuar a baixa automatica de todas as receitas municipais, inclusive da Divida Ativa,
utilizando arquivo de retorno bancario.
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Possibilitar a geragdo automatica de parcela complementar, apds o pagamento efetuado a
menor.

Administrar a Divida Ativa dos contribuintes, submetendo-a aos tramites legais
(notificacdo, suspensdo, cancelamento, prescri¢ao, parcelamento, certidao e ajuizamento).
Controlar a emissdo e pagamento do ITBI e a transferéncia de imdveis, bloqueando-a ou
ndo, quando o imovel estd em débito.

Permitir a transferéncia automatica do imdvel para o novo proprietario apos ser efetuada a
baixa do pagamento.

Emitir alvard de Construcao de Habite-se.

Permitir a emissdo de relatérios referente ao Alvara de construcdo e Habite-se.

Permitir corrigir os valores das parcelas referentes aos processos de divida em atraso.
Permitir processos como: re-parcelamento de débitos, prorrogacdo de vencimento,
simulacdo de célculos, requerimento de isenc¢do, contribuicdo de melhoria com controle do
saldo devedor, parcelamento de débitos e dividas, manutencdo de parcelamentos,
unificacdo de contribuintes, controle de liberacdo de blocos de notas fiscais de servicos,
controle para geracgdo de ISS estimado, controle de requerimento de baixa de atividades e
controle de notas fiscais avulsas.
Permitir emissdo de segunda via de guia de IPTU e Certiddo Negativa de Débitos — CND
online.

8.1 - Contribuicdo de Melhorias

Possuir tabelas parametrizaveis, de facil acesso, para tipos de obras, critério de rateio e
cadastro de melhorias;

Preferencialmente estar integrado ao Sistema de Gestdo de Tributos Municipais

Permitir geracdo de guias conforme cédigo tributario para obras publicas;

Permitir a incluséo de itens de rateio;

Permitir calcular o rateio de acordo com a Lei que a instituiu;

Permitir cadastro de permissdes por usuarios do sistema;

Permitir emitir relatorio detalhado por itens de rateio;

Permitir trabalhar com obras distintas cadastradas no sistema;

Permitir informar previsao e término da obra;

Permitir especificar valores de participacdo na obra do municipio e contribuinte; Permitir
criar plano de pagamento para emissao das guias;

Permitir visualizar os contribuintes que fazem parte do rateio por obra; Permitir a emissao
de guias por selecao;

Permitir dar baixa automatica nas guias através de arquivo de retorno. Permitir dar baixa
manual nas guias de arrecadacgéo;

Permitir a emissdo de minuta de arrecadacao, por periodo ou banco.
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8.2. Gestdo de Cemitérios

Possuirtabelasparametrizaveis,defécilacesso,paralL.ogradouros,Quadras, Tipos de
Sepultura, Causa Morte, Médico Legista, Funerarias, e Funcionarios;

Preferencialmente estar integrado ao Sistema de Gestdo de Tributos Municipais.

Permitir criacdo de textos para emissdes diversas;

Permitir cadastro de permissdes por usuarios do sistema;

Permitir cadastro de Obitos;

Permitir movimentagdo de Exumacao ou Remogéo;

Permitir a emissdo de guias para pagamento, padrdo ficha de arrecadacdo ou ficha de
compensacéo;

Permitir dar baixa automatica nas guias através de arquivo de retorno.

Permitir dar baixa manual nas guias de arrecadacao;

Permitir a emissdo de minuta de arrecadacéo, por periodo ou banco;

Poder consultar 6bitos.

Permitir a geragdo de graficos estatisticos por periodo e tipo de causa morte;

Permitir a geragdo de graficos estatisticos por periodo e tipo de sexo;

Permitir a emissdo completa da ficha de dbitos, detalhando os dados do sepultado e
caracteristicas inerentes ao sepultamento.

Permitir a emissao de Titulo de Perpetuidade;

Permitir emitir Grafico de sepultados por periodo;

Permitir emitir relatorio de ruas cadastradas no cemiterio;

Permitir emitir relatorio de funcionarios do cemitério;

Permitir emitir relatorio de funerérias cadastradas;

Permitir emitir relatorio de Causa Morte;

9 - Sistema de Protocolo

Registrar e acompanhar, de modo atualizado e com facil acesso, todos 0s requerimentos,
reclamacdes e processos administrativos e fiscais.

Buscar oferecer ao municipio um atendimento mais agil e eficiente, tornando-se o canal
entre o cidad&o e o municipio.

Permitir o acompanhamento de informacGes com o objetivo de agilizar o registro, controle
e manutencdo dos processos no sistema (modulo) para atendimento ao cidadé&o.

Possibilitar que o sistema (mddulo) seja disponibilizado nos diversos setores da
administracao.

Permitir configuragdo de permissdes diferenciadas, no uso do sistema, para cada setor,
conforme sua atribuicdo.

Permitir o mapeamento dos tramites dos processos, conforme o assunto.

Permitir a numeracgéo sequencial do processo de forma automatica.
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Possuir na rotina de incluséo de processo, no minimo, as seguintes identificacGes:

e Codigo de identificacdo do processo do requerente, no caso de cadastro prévio ou

permitir o cadastramento no ato do assunto, da data e hora da protocolizagéo;
e Prazo de resposta levando em consideracdo apenas dias Uteis, conforme cadastro.

Possibilitar na rotina de inclusdo de processo a classificacdo dos processos por assunto,
visando identificar os tramites que deverdo ocorrer na evolugdo do processo, juntamente
com as acdes e prazos pertinentes a cada setor envolvido.
Permitir a impressao e reimpressao dos documentos:

o Capa;

e Comprovante de protocolizacao;

o Etiqueta de identificacdo do processo;

¢ Requerimento do processo.

Possuir na rotina de evolucao do processo, no minimo, as seguintes funcionalidades:

e Demonstragdo de dados do processo, bem como, de seu tramite atual, incluindo a
possibilidade de retorno do processo a uma etapa ja percorrida;

e Célculo de tempo de execucdo para uma etapa, levando-se em consideracao
somente o expediente em dias Uteis;

e Escolhido o destino do processo, o sistema deve envia-lo ao responsavel pela etapa
seguinte;

e Registro do histérico do tramite;

e Juntada de documentos ao processo;

e Juntada de processos para tramite unificado;

e Opcao de interromper a evolucao do processo.

Possibilitar na rotina de evolucdo do processo as funcionalidades:
e No ato de envio do processo para a etapa seguinte observar 0 mapeamento do
tramite conforme o cadastro prévio do assunto;
e Previsdo para que um usuario autorizado possa realizar cadastramento (s) de uma
nova(s) etapa(s), mantendo o mapeamento original, apds retorno da etapa incluida.

Permitir a impressao e reimpressao dos documentos:
e Comprovante de envio de processo de um setor a outro;
o Capa;
e Comprovante de protocolizacao;
e Requerimento do processo.

Possuir na rotina de finalizagdo do processo, o registro do desfecho do atendimento,
permitindo a conclusdo e o arquivamento do processo.
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Possibilitar, no arquivamento do processo, a indicacdo da localizacdo fisica do mesmo no
setor de arquivo.
Permitir a retorno do processo ao uso, apos ter sido finalizado.
Possuir rotina de consultas para 0s processos com opcdes de pesquisas com, no minimo, as
seguintes funcionalidades:

e Porrequerente;

e Por assunto;

e Por data de registro do processo ou finalizagéo;

e Por setor atual ou que registrou o processo;

e Por contetido Assunto/Sub-Assunto;

e Por pendente de recebimento.

e Por 6rgdo e setor de recebimento.

Possuir rotina de relatérios que permitam as pesquisas dos processos, com indicacdo de
local ou periodo de:

e Protocolizagéo;

¢ Finalizacéo;

e Vencimento;

e Protocolizados e pendentes de envio

e Setor sem movimentacao;

e Ativo por tempo de permanecia;

e Orgéo e setor de envio;

e Orgéo e setor de recebimento;

e Porrequerente;

e Por Assunto e Sub-Assunto;

e Estimativas se concluséo e Permanéncia.

Gerar graficos demonstrativos da movimentacdo de processos por érgao/setor, permitindo
a selecdo das categorias desejadas, como processos incluidos, ativos, encerrados e
arquivados.

IV - DEFINICAO DAS RESPONSABILIDADES

DA CONTRATADA:

1-Demonstrar a contratante, quando convocada o funcionamento dos sistemas,
através de exemplos reais e praticos;

2- Levantar as informacdes a respeito da quantidade de arquivos a serem migrados e do
formato dos arquivos existentes;

3- Comprometer-se pela integridade e sigilo das informacGes prestadas pela Prefeitura para
execucgéo dos servigos;

4- Fazer contatos com a equipe técnica da Prefeitura;
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5- Controlar todas as atividades necessérias a implantacao dos Sistemas;

6- Identificar as necessidades de cada setor usuario do sistema;

7- Assegurar o bom funcionamento dos sistemas propostos;

8- Alimentar os dados para o funcionamento do sistema, mediante conversdo técnica ou
digitacao.

DA CONTRATANTE

1- Fornecer todos os dados disponiveis até a data de inicio dos servigos;

2- Designar equipe técnica do quadro de servidores, a critério da Prefeitura, para
acompanhar os trabalhos de alimentacéo de dados dos sistemas;

3- Fornecer todos os dados e materiais necessarios a execucao dos Servicos;

4- Notificar, formalmente, a CONTRATADA para corrigir falhas detectadas;

5- Preparar e executar procedimentos (testes) para a validacdo de acordo com 0s prazos;

6- Possuir rede de cabeamento estruturado e equipamentos de informatica apropriados a
instalacdo de todos os sistemas propostos.

7 — Gerar e guardar as copias (backups dos programas em local seguro)

V — OBRIGACOES ADICIONAIS DO PRESTADOR DE SERVICOS

1- Executar os servicos de acordo com as normas legais aplicaveis e, promover
tempestivamente nos sistemas de gestdo publica de forma fiel e integral, todas as
modificacdes e adaptacdes advindas de atualizacbes legislativas que regem a gestdo da
administracdo publica, ndo implicando tais acfes em 6nus adicional para a Prefeitura;

2- Fornecer o ferramental necessario a execucao dos Servigos propostos;

3- Fornecer identificacdo funcional individualizada de seus funcionarios para controle de
acesso interno das instalagdes.

VI - APRESENTACAO DO SISTEMA DE GESTAO PUBLICA

A empresa declarada vencedora, antes da assinatura do contrato, poderd ser convocada
para realizar uma apresentacdo da ferramenta proposta, com a finalidade de comprovar o
atendimento a todos os requisitos do edital. A apresentacdo sera realizada para uma
comissdo a ser formada exclusivamente para essa finalidade, formada por servidores dos
setores diretamente envolvidos com o objeto deste pregdo, bem como por técnicos da area
de informatica. Também serdo convidadas a acompanhar as apresentacdes as empresas
participantes deste certame. O ndo atendimento a qualquer dos itens do edital acarretara a
aplicacdo da penalidade “multa”, no percentual de 10% (dez por cento) do valor global da
proposta, sendo possivel ainda a aplicagdo de outras sangdes, conforme a gravidade e
justificativa da proponente. Serdo convocadas as demais licitantes, respeitada a ordem de
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classificacdo final das propostas, para realizarem suas demonstracdes, até a apuracdo de
uma que atenda a todas as especificac6es do edital.
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